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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

     Отдел сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района вносит изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области на предмет его актуализации и соответствия действующему законодательству. Административный регламент размещается для прохождения независимой экспертизы в соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

    Все замечания направлять на электронный адрес osh@gavyam.adm.yar.ru  или по тел. (48534) 2 03 58.

Ответственный специалист отдела – Галюзина Юлия Владимировна
                                                                                     Приложение  к постановлению

                                                                                              Администрации Гаврилов-Ямского

                                                                            муниципального района 

                                                                                              от  «__»____________2013 №__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области
Раздел I. Общие положения
 
1.     Предмет регулирования и цель разработки административного регламента

	1.1.     Административный регламент предоставления муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области (далее – регламент) разработан в соответствии c:
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
- Постановлением Правительства области от 3 мая 2011 года № 340-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»,

- Постановлением Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района от 18.10.2011г. № 1504 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»


1.2.     Услуга представляет собой рассмотрение отделом сельского хозяйства  Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района заявлений на включение в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»
1.3.     Регламент определяет состав, последовательность и сроки административных процедур (далее – процедура) и входящих в них административных действий (далее – действие) при предоставлении муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области (далее – услуга), а также результат(ы) предоставления услуги.

2.     Описание заявителей
2.1.     Заявителями могут выступать:

Физические лица – граждане РФ (граждане, молодые семьи и молодые специалисты)

1.Граждане в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

  - постоянное проживание в сельской местности;

  - наличие собственных и (или) заемных средств, в размере части стоимости

строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

  - признание нуждающихся в улучшении жилищных условий.

   2.Молодая семья, под которой понимаются, состоящие в зарегистрированном браке  лица, хотя бы один  из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте не старше 35 лет на дату подачи заявления об участии в реализации мероприятий по улучшению жилищных условий молодых семей и молодых специалистов,  или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей (в том числе усыновленных), - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

 - работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

 - постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

 - признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

 - наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств, в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

    3. Молодой специалист, под которым понимается гражданин Российской Федерации в возрасте не старше 35 лет на дату подачи заявления, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, - в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

 - работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

 - постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

 - признание нуждающегося в улучшении жилищных условий либо не имеющего жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

 - наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств, в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.

3.     Получение информации об услуге
3.1.     Информацию об услуге, а также сведения о статусе ее выполнения можно получить следующими способами:

	Наименование органа исполнительной власти (учреждения, организации)
	Способ получения информации
	Порядок предоставления информации

	Отдел сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области
	При личном посещении по адресу(ам): г.Гаврилов-Ям ул.Советская д.53 
	понедельник-четверг с 8 ч. 00 мин. До 17 ч.00 мин.  Пятница с 8 ч.00 мин. До 16 ч. 00 мин.

Перерыв на обед с 12 ч 00 мин до 12 ч 48 мин

	
	Заочно, по телефону(ам): (48534)2-03-58
	понедельник-четверг с 8 ч. 00 мин. До 17 ч.00 мин. Пятница с 8 ч. Оо мин. До 16 ч. 00 мин.

Перерыв на обед с 12 ч 00 мин до 12 ч 48 мин

	
	Заочно, на сайте(ах): Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг
	gavyam.ru


3.2.     Приём и консультирование проводится корректно и внимательно по отношению к получателю услуги.
Раздел II. Стандарт предоставления услуги 
1.     Наименование услуги
1.1. Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области
2.     Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего услугу и участвующих в предоставлении услуги органов исполнительной власти (учреждений, организаций)
2.1. Услугу предоставляет отдел сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее – поставщик услуги).
2.2. В предоставлении услуги также принимают участие:

	Наименование органа исполнительной власти (учреждения, организации)
	Тип участия


	Департамент агропромышленного комплекса и потребительского рынка Ярославской области
	1.Составляет и утверждает сводный список участников мероприятий-получателей социальных выплат в рамках реализации ФЦП «Социальное развитие села до 2013 года».
2.Выписывает Свидетельство о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра)


	Представляет выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества

	Администрации сельских поселений Гаврилов-Ямского муниципального района
	1.Представляет документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий
2. Выписку из домовой книги о членах хозяйства, жилом фонде, наличии скота и технических средств

	Налоговые органы
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


2.3.          В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением действий, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг. 

3.     Формы предоставления услуги
3.1. Услуга может быть оказана в форме
- Очная, посредствам личного посещения
	4.     Результат услуги

	Наименование результата
	Форма
 предоставления
	Юридически 
значимые действия

	Отказ в постановке на очередь
	- В устной форме при личном общении или по телефону;

- Почтовым отправлением
	

	Включение в Сводный список участников мероприятий-получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до2013 года»
	Оригинал, 
предоставляется лично
	

	Выдача Свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности
	Оригинал, 
предоставляется лично
	


5.     Сроки предоставления услуги
5.1.  Срок рассмотрения заявления о постановке на очередь на предоставление муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области составляет 30 календарных дней со дня подачи заявления. 
5.2.   Срок включения в Сводный список участников мероприятий-получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до2013 года» не ограничен и зависит от выделяемых лимитов из бюджетов всех уровней на очередной финансовый год

5.3.   Срок выдачи Свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности составляет 30 календарных дней  с даты включения гражданина в Сводный список участников мероприятий-получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до2013 года»

6.  Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги и защиту персональных данных

- постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858 о федеральной целевой программе «Социальное развитие села до 2013 года»

- постановление Правительства Ярославской области от 05.04.2010 № 187-п об  утверждении областной целевой программы «Развитие агропромышленного комплекса и сельских территорий Ярославской области» на 2010-2014 годы.

- федеральный закон от 06.10.2010 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

-Настоящий  Административный регламент.

7.     Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления услуги 
7.1. Для получения услуги необходим следующие документы:

	Вид документа
	Тип документа
	Форма предоставления
	Кол-во экз.
	Требования к документу

	Заявление
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 2)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи.
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ об образовании
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Свидетельство о браке
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Свидетельство о рождении или усыновлении ребенка
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Трудовой договор
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Трудовая книжка
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Выписка из домовой книги о членах хозяйства, жилом фонде, наличии скота и технических средств
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Сведения из ЕГРИП
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий 
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий наличие у заявителя собственных (заемных) средств:

- Кредитный договор

- Договор займа  с юридическим лицом

- Сберегательная книжка

- Выписка с банковского счета

- Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал


	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме


Документы, представляемые  посредствам межведомственного взаимодействия так же могут быть представлены заявителем по собственному желанию.
8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

8.1 для получения услуги необходимо представить следующие документы
	Вид документа
	Тип документа
	Форма предоставления
	Кол-во экз.
	Требования к документу

	Договор купли-продажи квартиры (жилого дома)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме


	Передаточный акт
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме


	Оформление разрешения на строительство
	Копия или оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме


	Проектно-сметная документация
	оригинал
	При личном присутствии
	3
	По установленной форме



8.2.Иные документы, не перечисленные в п.8.1 могут быть представлены заявителем по собственному желанию
	      9.     Перечень оснований для отказа в приеме документов
Не установлено.



10. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении услуги
10.1.Если не соблюдается хотя бы одно из условий:

Граждане:

а)Постоянное проживание в сельской местности;

б).Наличие собственных и (или) заемных средств, в размере части стоимости

строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

в).Признание  нуждающимися в улучшении жилищных условий.

Молодая семья (молодой специалист):

а)Работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

б)Постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

в).Признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

г)Наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств, в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;
10.2.Предоставление неполного комплекта документов
10.3.Предоставление недостоверных сведений
11.      Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы
11.1. Услуга предоставляется бесплатно.
12.1.      Максимальный срок ожидания в очереди
12.1.Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги  не превышает 15 минут.

12.2..Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной  услуги  не превышает 15 минут.
13.     Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать следующим требованиям (включая требования по размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги):
         - Прием заявителей осуществляется в отделе сельского хозяйства Администрации Гаврилов - Ямского муниципального района. Консультирование заявителей осуществляется специалистами в кабинете отдела сельского хозяйства.

        -  Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

       -  Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием наименования отдела сельского хозяйства, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

     - Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости
14.      Показатели доступности и качества услуги
Доступность и качество услуги измеряется следующими показателями:

	Наименование показателя
	Нормативное значение показателя

	Транспортная доступность к местам предоставления услуги
	услуга доступна

	Удельный вес обращений , рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений
	100 %

	Удельный вес поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц  в общем количестве обращений граждан
	0


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения (приложение 3)
1.  Описание административных процедур услуги 
Услуга включает следующие административные процедуры (далее - процедуры):

	   №
п.п.
	Наименование процедуры
	Юридические факты, являющиеся основанием для начала процедуры
	Результат процедуры  и порядок его передачи
	Способ фиксации результата процедуры
(в том числе в электронной форме)

	1.1
	прием  и проверка заявления (Приложение2) и приложенных к нему комплекта документов в бумажном виде; 


	Поступление в отдел сельского хозяйства  заявления и приложенных к нему комплекта документов в бумажном виде.
Документы представляемые по средствам межведомственного взаимодействия запрашиваются специалистом отдела сельского хозяйства или могут быть представлены заявителем по собственному желанию.
	В случае положительного результата проверки – постановка на очередь на включение в сводный список;

	Присвоение соответствующего номера и даты регистрации заявления, постановка на очередь на включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»;



	1.2
	внесение записи в реестр регистрации заявлений граждан  на включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»;


	Внесение или невнесение записи в реестр
	В случае положительного результата  - сообщение   о внесение записи в реестр регистрации заявлений с присвоением заявлению регистрационного номера .
В случае отрицательного результата   -  сообщить заявителю об отказе с  указанием причин отказа.
	Ответ заявителю о постановке на очередь или об отказе в постановке на очередь почтовым отправлением или устным сообщением по телефону или при личном общении.

	1.3
	включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»
	Подписание Главой Администрации муниципального района  и Директором Департамента АПКиПР Ярославской области Сводного списка участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года
	Сообщение заявителю о включении его в Сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года
	Почтовое отправление или устное сообщение по телефону или при личном общении

	1.4
	Выдача Свидетельства о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности (Приложение 1)
	Выписка Департаментом АПКиПР Ярославской области Свидетельства о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности
	Сообщение заявителю о выдаче Свидетельства о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности
	Выдается лично в руки и производится запись в реестре регистрации Свидетельств о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности


1.1 В состав процедуры прием  и проверка заявления и приложенных к нему комплекта документов в бумажном виде входят следующие административные действия (далее - действия):

	Наименование действия
	Содержание действия (с указанием критериев принятия решений)
	Ответственное должностное лицо
	Продолжительность (максимальный срок выполнения)

	проверка заявления (Приложение 2) и приложенных к нему комплекта документов в бумажном виде
	Проверка документов производится  в отделе сельского хозяйства Администрации муниципального района в соответствии с порядком, установленным Регламентом работы Администрации
	ведущий специалист отдела сельского хозяйства
	Срок – 10 рабочих  дней


1.2 В состав процедуры Внесение записи в реестр регистрации заявлений граждан  на включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»;

входят следующие административные действия (далее - действия):

	Наименование действия
	Содержание действия (с указанием критериев принятия решений)
	Ответственное должностное лицо
	Продолжительность (максимальный срок выполнения)

	Внесение записи в реестр регистрации заявлений граждан  на включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»;
	Запись в реестре регистрации заявлений
	ведущий специалист отдела сельского хозяйства
	По окончании проверки представленных документов


	1.3 В состав процедуры Включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»входят следующие административные действия (далее - действия):


	
		
	Наименование действия
Содержание действия (с указанием критериев принятия решений)
Ответственное должностное лицо
Продолжительность (максимальный срок выполнения)
Включение в сводный список участников мероприятий- получателей социальных выплат в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года»
Составление Сводного списка
Специалист отдела сельского хозяйства
Срок не ограничен и зависит от выделяемых лимитов денежных средств на социальные выплаты на очередной финансовый год
	

	

	1.4 В состав процедуры Выдача Свидетельства о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности входят следующие административные действия (далее - действия):
Наименование действия
Содержание действия (с указанием критериев принятия решений)
Ответственное должностное лицо
Продолжительность (максимальный срок выполнения)
Выдача Свидетельства о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья в сельской местности (Приложение 1)
Свидетельство выписывается Департаментом АПКиПР Ярославской области
Выдается ведущим специалистом отдела сельского хозяйства
30 календарных дней с даты утверждения Сводного списка



Раздел IV. Формы контроля за исполнением регламента 
     4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  специалистами,  осуществляется начальником отдела сельского хозяйства, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальных услуг.

     4.2. Персональная ответственность исполнителя  закрепляется в его должностной инструкции  в соответствии с  требованиями законодательства.

        4.3. Контроль осуществляется путем проведения начальником отдела сельского хозяйства, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения  специалистами  нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярославской области, а также положений настоящего Административного регламента.

        4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется  привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     4.5. Меры ответственности должностных лиц, ответственных за принятие решений и осуществление действий (бездействий), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги:
- Персональная ответственность закреплена в должностной инструкции в соответствии с действующим законодательством
Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления услуги. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
        -  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
-  нарушение срока предоставления услуги;
-  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления услуги;
-  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления услуги, у заявителя;
-  отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
-  затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
-  отказ органа - поставщика услуги, должностного лица органа - поставщика услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке подается в орган - поставщик услуги  в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 
         Жалобы на решения, принятые руководителем органа - поставщика услуги, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа – поставщика услуги.
         Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа – поставщика услуги, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
  Жалоба должна содержать:
-  наименование органа - поставщика услуги, должностного лица органа - поставщика услуги, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
-  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа - поставщика услуги, должностного лица органа - поставщика услуги, государственного служащего;
-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа - поставщика услуги, должностного лица органа - поставщика услуги, государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в орган - поставщик услуги, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа - поставщика услуги, должностного лица органа - поставщика услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган – поставщик услуги, принимает одно из следующих решений:
         -  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом - поставщиком услуги, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;
-  отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                                    Приложение 1 к Административному регламенту, 

                                                                                                    утвержденному Постановлением Администрации

                                                         муниципального района

                                                                                 от «____»____________ г. №________

Лицевая сторона 

Департамент агропромышленного комплекса и потребительского рынка 

Ярославской области 

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности

«___» _______20__г. №____

Настоящим свидетельством удостоверяется, что _____________________________

                                                                                                                  (Ф.И.О. гражданина - владельца 

__________________________________________________________________,                                                                                         свидетельства, наименование, серия и номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)
является участником мероприятий по улучшению жилищных условий, проводимых в рамках областной целевой программы «Развитие агропромышленного комплекса и сельских территорий Ярославской области» на 2010-2014 годы.

В соответствии с условиями указанной программы ему (ей) предоставляются социальная выплата в размере _____________________________________________рублей

                                                              (цифрами и прописью)

на ___________________________________________________________________________

(приобретение жилого помещения, строительство индивидуального жилого дома,

________________________________________________________________

участие в долевом строительстве многоквартирного жилого дома - нужное указать)

в ___________________________________________________________________________.

(наименование поселения)

	_______________________________________

(должность руководителя уполномоченного органа исполнительной власти области)
	______________

(подпись)
	_______________
(Ф.И.О.)


М.П. 









       

Оборотная сторона

	Свидетельство дает гражданину право на открытие банковского счёта в кредитной организации на территории субъекта Российской Федерации по месту выдачи свидетельства и действует не более 1 года 

с даты выдачи.

Численный состав семьи гражданина - ______________ человек.

Члены семьи:

_________________________________;

(Ф.И.О., степень родства)

_________________________________.

(Ф.И.О., степень родства)

Расчётная стоимость строительства (приобретения) жилья _____________рублей.

Дата выдачи свидетельства _______________
М.П._____________________________ 

              (должность, Ф.И.О., подпись)
	ОТМЕТКА ОБ ОПЛАТЕ

(заполняется кредитной организацией)

Дата оплаты -_________________________

Реквизиты договора, на основании которого произведена оплата____________________

_____________________________________

Сумма по договору____________________

Получатель социальной выплаты _____________________________________

Сумма перечислений __________________

_____________________________________ (Ф.И.О., подпись ответственного работника 

кредитной организации)
М.П.


Лицевая сторона
КОРЕШОК СВИДЕТЕЛЬСТВА*

о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья 

в сельской местности 

«____»___________20__г. №___

Настоящим свидетельством удостоверяется, что ____________________________

(Ф.И.О. гражданина - владельца

_____________________________________________________________________________

 свидетельства, наименование, серия и номер документа,

_____________________________________________________________________________

удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

является участником мероприятий по улучшению жилищных условий, проводимых в рамках областной целевой программы «Развитие агропромышленного комплекса и сельских территорий Ярославской области» на 2010-2014 годы.

В соответствии с условиями программы ему (ей) предоставлены средства в размере ______________________________________________________________________ рублей,

 (цифрами и прописью)

в том числе за счёт:

средств федерального бюджета в размере __________________________________ рублей;

                                                                          (цифрами и прописью)

средств областного бюджета в размере _____________________________________рублей;

                                                                         (цифрами и прописью)

средств местного бюджета в размере _______________________________________рублей.

                                                                                      (цифрами и прописью)

Свидетельство выдано ___________________________________________________

(наименование уполномоченного органа исполнительной 

                          власти области, выдавшего свидетельство)

	_____________________

(должность)
	__________________

(подпись)
	________________

(Ф.И.О.)


 М.П.

*Корешок свидетельства хранится в органе исполнительной власти области, выдавшем свидетельство.

Оборотная сторона

Предоставленная социальная выплата направляется на ________________________

(приобретение жилого помещения, строительство

_____________________________________________________________________________

индивидуального жилого дома, участие в долевом строительстве многоквартирного жилого дома - нужное указать)

Численный состав семьи гражданина - _______________________ человек.

Члены семьи: __________________________________________________________;

(Ф.И.О., степень родства)

Дата выдачи свидетельства __________. Подпись владельца свидетельства _______

Свидетельство выдано ___________________________________________________

(наименование уполномоченного органа исполнительной

власти области, выдавшего свидетельство)

___________________________________________________________________________________________

(должность лица, выдавшего свидетельство, подпись, Ф.И.О.)

М.П.

Отметка о построенном (приобретённом) жилом помещении:

размер построенного (приобретённого) жилого помещения__________________________

адрес построенного (приобретённого) жилого помещения ___________________________

                                                                                                   Приложение 2 к Административному регламенту, 

                                                                                                    утвержденному Постановлением Администрации

                                                         муниципального района

                                                                                 от «____»____________ г. №________

                                                                                                _________________________________________

                                                                                                        ( в орган местного самоуправления )

                                                                                                      от гражданина(ки)__________________________

                                                                                                                               (ф.и.о.)

                                                                                                       проживающего(ей) по адресу________________

                                                                                                        _________________________________________

                                                                                                       _________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

     Прошу включить меня, ______________________________________________________,

паспорт____________,выданный__________________________________________________________________________________________ «_____»___________________________г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» (приложение № 1 к Программе).

     Жилищные условия планирую улучшить путем_______________________________ _____________________________________________________________________________

      (строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом 

              строительстве многоквартирного дома – нужное указать)

в_____________________________________________________________________________

        (наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

Жена (муж)_______________________________________________ ____________________

                                                   (ф.и.о.)                                                                                  (дата рождения)

проживает по адресу___________________________________________________________;

дети:_____________________________________________________ ____________________

                                                    (ф.и.о.)                                                                                 (дата рождения)

проживает по адресу___________________________________________________________;

_________________________________________________________ ____________________

                                                      (ф.и.о.)                                                                                 (дата рождения)

проживает по адресу___________________________________________________________;

     Кроме того, со мной проживают в качестве членов семьи:

_________________________________________________________ ___________________;

                                            (ф.и.о., степень родства)                                                                 (дата рождения)

_________________________________________________________ ___________________;

                                            (ф.и.о., степень родства)                                                                 (дата рождения)

     Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением 

_____________________________________________________________________________________________

                  (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» ознакомлен, и обязуюсь их выполнять.

______________________________________  ____________________  _________________

                 (ф.и.о. заявителя)                                                   (подпись заявителя)                     (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

2) ______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

3) ______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

4)______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

К заявлению прикладываются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

5) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

6) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

7) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

8) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

9) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

10) __________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

                                                  ______________________________________

                                                                                                    Приложение 2 к Административному регламенту, 

                                                                                                    утвержденному Постановлением Администрации

                                                         муниципального района

                                                                                 от «____»____________ г. №________

                                                                                                   _________________________________________

                                                                                                                   ( в орган местного самоуправления )

                                                                                                      от гражданина(ки)__________________________

                                                                                                                    (ф.и.о.)

                                                                                                        проживающего(ей) по адресу________________

                                                                                                        _________________________________________

                                                                                                        _________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

     Прошу включить меня, ______________________________________________________,

паспорт____________,выданный__________________________________________________________________________________________ «_____»___________________________г.,

в список участников мероприятий по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» (приложение № 2 к Программе).

     Жилищные условия планирую улучшить путем_______________________________ _____________________________________________________________________________

      (строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом 

              строительстве многоквартирного дома – нужное указать)

в_____________________________________________________________________________

        (наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

Жена (муж)_______________________________________________ ____________________

                                                   (ф.и.о.)                                                                                  (дата рождения)

проживает по адресу___________________________________________________________;

дети:_____________________________________________________ ____________________

                                                    (ф.и.о.)                                                                                 (дата рождения)

проживает по адресу___________________________________________________________;

_________________________________________________________ ____________________

                                                      (ф.и.о.)                                                                                 (дата рождения)

проживает по адресу___________________________________________________________;

     Кроме того, со мной проживают в качестве членов семьи:

_________________________________________________________ ___________________;

                                            (ф.и.о., степень родства)                                                                 (дата рождения)

_________________________________________________________ ___________________;

                                            (ф.и.о., степень родства)                                                                 (дата рождения)

     Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением 

_____________________________________________________________________________________________

                  (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в рамках реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» ознакомлен, и обязуюсь их выполнять.

______________________________________  ____________________  _________________

                 (ф.и.о. заявителя)                                                   (подпись заявителя)                     (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

2) ______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

3) ______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

4)______________________________________________________  ____________________;

                          (ф.и.о., подпись)                                                                                                       (дата)

К заявлению прикладываются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

5) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

6) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

7) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

8) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

9) ___________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

10) __________________________________________________________________________;

                                                   (наименование документа и его реквизиты)

                                                  ______________________________________

                                                                                                   Приложение 3 к Административному регламенту, 

                                                                                                    утвержденному Постановлением Администрации

                                                         муниципального района

                                                                                 от «____»____________ г. №________

Блок – схема

муниципальной услуги

Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов-Ямского муниципального района Ярославской области
	Количество

дней
	Заявитель
	Специалисты отдела сельского хозяйства  Администрации Гаврилов-Ямского м.р.
	Специалисты Департамента АПК и ПР Ярославской области

	1

30

Не ограничен
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Отказ в постановке на очередь





Постановка на очередь





Предоставление заявления и пакета документов





Получение Свидетельства





Регистрация заявления





Проверка документов





Ответ заявителю (почтовым отправлением или в устной форме по телефону) 





Выдача Свидетельства на предоставлении социальной выплаты





Плановый сводный список





Сводный список на очередной финансовый год





Свидетельство на предоставление социальной выплаты








