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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ-ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.09.2019   №  984
О внесении изменений в постановление Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района от 29.06.2012 № 944 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», статьей 26 Устава Гаврилов-Ямского муниципального района, 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности», утвержденный постановлением Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района от 29.06.2012 № 944, изложить в новой редакции (Приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района Таганова В.Н.

3. Опубликовать постановление в районной массовой газете «Гаврилов-Ямский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Администрации

муниципального района                                                                 А.А.Комаров

Приложение к постановлению

Администрации муниципального района

от 14.09.2019  № 984
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» (далее - регламент) разработан в целях оптимизации административных процедур, повышения качества и доступности, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» (далее - муниципальная услуга). Регламент также определяет особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.
Действие данного регламента распространяется на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

- на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Гаврилов-Ямского муниципального района и не переданных на праве постоянного бессрочного пользования или на праве аренды муниципальным предприятиям и (или) муниципальным учреждениям; 
- на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена;
- на зданиях, строениях, сооружениях или ином недвижимом имуществе, включенных в реестр имущества казны Гаврилов-Ямского муниципального района и не закрепленных на праве оперативного управления или хозяйственного ведения за муниципальными предприятиями или учреждениями.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам - индивидуальным предпринимателям (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченным представителям, получившим в установленном порядке разрешение на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, обратившимся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, далее «Заявители». 
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Управлением по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее по тексту – Управление). 

Место нахождения и почтовый адрес: 152240, Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д. 51.

График работы Управления: понедельник-четверг - с 8.00 до 17.00, пятница - с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 12.48), суббота, воскресенье – выходные дни.

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) ведется в отделе по имущественным отношениям Управления по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

Адрес: Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д. 51, каб. № 6 по следующему графику: 

Понедельник - четверг – с 08.00 до 17.00; 

пятница – с 08.00 до 16.00; 

перерыв на обед – с 12.00 до 12.48.

Справочные телефоны Управления по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: 

8(48534) 2-01-30 - начальник Управления по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям;

8(48534) 2-31-51 - отдел по имущественным отношениям.

Адрес электронной почты (e-mail): gyammr@adm.yar.ru
Справочная информация размещена на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальных услуг в электронной форме размещается в присутственных местах. предоставления государственных и муниципальных услуг, Управлении).

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе бланк заявления о заключении  (перезаключении) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, доступный для копирования и заполнения, в том числе в электронной форме, размещаются:

- на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http: //www.gavyam.ru – «Главная» – «Услуги» – «Муниципальные услуги» - «Перечень муниципальных услуг – раздел 2 «Строительство, земельные отношения».

- на информационных стендах в Управлении; 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/73314/1/info. 
1.5. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в Управление;

- посредством телефонной связи: в Управлении 8 (48534) 2-01-30, 2-31-51 в часы приема, указанные в п.1.3 регламента; 

- с использованием электронной почты (e-mail): gyammr@adm.yar.ru, 

- с использованием Единого портала;

- через официальный сайт Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района http://www.gavyam.ru/feedback/new.php;

- посредством почтового отправления: 152240, Ярославская область, Гаврилов-Ямский район, г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д.51.

В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе предоставления муниципальной услуги) осуществляется путем направления соответствующего уведомления в Управление в личный кабинет заявителя на Единый портал.

Уведомление о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала в единый личный кабинет. 
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги рассматривается в срок не более 30 дней с даты регистрации такого обращения в Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района. Регистрация письменного обращения осуществляется в течение 3 дней с момента его поступления. 

Ответ на обращение в срок не более 30 дней с даты регистрации такого обращения в Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района, или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района, или должностному лицу в письменной форме. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности».

2.2. Наименование уполномоченного органа: Управление по архитектуре, градостроительству, имущественным  и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.

В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся правоустанавливающие документы на недвижимое имущество в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый решением Собрания представителей Гаврилов-Ямского муниципального района от 31.08.2011 № 29 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией Гаврилов-Ямского муниципального района и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».

2.3. Формы подачи заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и получения результата предоставления муниципальной услуги:

- очная форма – при личном присутствии заявителя в Управлении;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (через Единый портал,  а также по почте).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в собственности Гаврилов-Ямского муниципального района по итогам проведенного аукциона;

- письменный отказ заявителю в заключение договора с указанием причин отказа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 рабочих дней со дня поступления заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с прилагаемыми документами в Управление. 

Решение об отказе в заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается в течение месяца с момента поступления заявления или в день подведения итогов торгов.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет http://gavyam.ru/regulatory/services/municipal_services и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/73314/1/info.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги  по форме согласно приложению к регламенту (Приложение 1,2 к регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

Юридические лица представляют также:

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
2.7.2. Документы, которые заявитель - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, заверенная копия такой выписки, выданная не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявления.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.7.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурного подразделения Администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень определенный в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управления, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- в случае нарушения заявителем требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.8 статьи 19 Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»; 
- наличие действующего договора на запрашиваемое рекламное место;

- заявитель, физическое лицо, не зарегистрирован в качестве индивидуального предпринимателя.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов без рассмотрения с указанием причин возврата:

1) отсутствие в заявлении о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции следующих сведений: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя); 
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

- способа направления заявителю уведомлений, предусмотренных пунктом 2.4 регламента; 

2) отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
2.11. Возможность приостановления оказания муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрена.
2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Заявление о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, поданное в очной форме, регистрируется непосредственно при подаче соответствующего заявления в отдел по имущественным отношениям Управления по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района. 

Заявление о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, поданное в заочной форме, в том числе поданное посредством Единого портала, регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты поступления в отдел по имущественным отношениям Управления по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечиваются канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается санитарно-гигиеническими помещениями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- возможность получения муниципальной услуги всеми способами, предусмотренными законодательством, в том числе через Единый портал. 

- наличие возможности записи на прием в электронном виде;

- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги установленного пунктом 2.5 настоящего раздела регламента; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;

- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 1 – для транспортных средств инвалидов;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги и оказание им помощи;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг, утвержденных постановлением Правительства Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п «Об утверждении Плана перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг и признании утратившим силу постановления Правительства Ярославской области от 18.04.2011 № 268-п».                                                                                

Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только лица, зарегистрированные на Едином портале, с учетом Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальной услуги, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При подаче заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в форме электронного документа с использованием Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде электронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в одном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, содержащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, полученный в соответствующем ведомстве.

Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен превышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впоследствии представляются в отдел по имущественным отношениям.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса или органа (организации), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предоставление оригинала документа не требуется. В случае поступления документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, проводится процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852. 

Заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции регистрируется в порядке, указанном в пункте 2.15 регламента. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей инициативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обращением в Личный кабинет.

Письмо с предложением  об участии в заявителя в процедуре торгов либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть выданы заявителю лично в форме документа на бумажном носителе в Управлении по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям (г. Гаврилов-Ям, ул. Советская, д.51),  либо направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получения муниципальной услуги указываются заявителем в заявлении о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Электронная копия письма с предложением  об участии в заявителя в процедуре торгов либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю в Личный кабинет. 

Получение письма с предложением  об участии в заявителя в процедуре торгов либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе.

Заявителю обеспечивается доступ к письму с предложением  об участии в заявителя в процедуре торгов либо письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги, полученному в форме электронного документа, на Едином портале в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации). 

Заявителю предоставляется возможность сохранения письма с предложением  об участии в заявителя в процедуре торгов либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, запрос необходимых документов в порядке межведомственного взаимодействия, подготовка проекта распоряжения Управления о проведении торгов или проекта письма Управления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление заявителю предложения об участии в процедуре торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- организация и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с победителем торгов.
Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме порядка предоставления муниципальной услуги (Приложение 3 к регламенту).
3.2. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел по имущественным отношениям Управления по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее – отдел по имущественным отношениям) заявления с приложенными к нему документами в соответствии с пунктом 2.7 регламента при личном обращении заявителя в отдел по имущественным отношениям, путем почтового отправления, либо через Единый портал.

Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист отдела по имущественным  отношениям Управления (далее – специалист).

При личном обращении специалист:

-.проверяет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подает представитель заявителя;

-.регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами и выдает заявителю расписку в получении пакета документов. 

При поступлении заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции через Единый портал оно регистрируется в установленном регламентом порядке. Специалист формирует и направляет заявителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и о начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также содержащее сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день. 
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, запрос необходимых документов в порядке межведомственного взаимодействия, подготовка проекта распоряжения Управления о проведении торгов или проекта письма Управления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является прием к рассмотрению зарегистрированного заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и приложенных документов.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела по имущественным отношениям Управления (далее – начальник отдела) и специалист.
Специалист: 

- проверяет надлежащее оформление заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и соответствие представленных документов документам, указанных в заявлении;

- проверяет на наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регламента. 
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регламента, специалист готовит проект письма о возврате заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов с указанием причин возврата и передает его для подписания начальнику Управления по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее – начальник Управления). В срок не позднее трех рабочих дней со дня поступления заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов специалист возвращает (направляет) указанные документы заявителю. 
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регламента специалист, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 
- формирует и направляет запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг;
- устанавливает, имеются ли основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9 регламента. 

Срок для предоставления ответа на межведомственный запрос – 5 календарных дней.

По результатам проверки пакета документов специалист готовит проекта распоряжения Управления о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его вместе с заявлением и приложенными документами начальнику отдела для рассмотрения и согласования. Распоряжением Управления утверждается текст извещения о проведении торгов, конкурсная документация или документация об аукционе. 

При наличии замечаний по содержанию подготовленных документов начальник отдела возвращает их специалисту для доработки, незамедлительно.

Начальник отдела в тот же день передает согласованный проект распоряжения Управления о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги начальнику Управления, для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 (десять) рабочих дней.

3.4. Принятие начальником Управления решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Управления подготовленного и согласованного проекта распоряжения Управления о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы.

Начальник Управления в течение 1 рабочего дня рассматривает представленный проект распоряжения или письмо об отказе и принимает решение:

- о предоставлении услуги, подписывая распоряжение Управления;
- об отказе в предоставлении услуги, подписывая письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

В случае наличия замечаний по содержанию распоряжения или письма, начальник Управления направляет их начальнику отдела на доработку. Доработанный в течение 1 рабочего дня документ передается начальником отдела начальнику Управления для подписания.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня.

3.5. Направление заявителю предложения об участии в процедуре торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом подписанных документов: распоряжения Управления о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и приложенными к ним документами.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

Специалист в день поступления к нему документов:

- вносит сведения о принятом решении: регистрация распоряжения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в журнале регистрации распоряжений Управления и подготовка письма с предложением  об участии заявителя в процедуре торгов, либо регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящей корреспонденции отдела по имущественным отношениям;

- уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заявления о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо любым иным доступным способом, о готовности результата муниципальной услуги и назначает дату и время его выдачи заявителю в пределах срока административной процедуры.

Специалист выдает заявителю письмо с предложением  об участии заявителя в процедуре торгов либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами.

Письмо с предложением об участии в торгах либо письмо об отказе оформляется в двух экземплярах, один из которых выдаётся заявителю, второй экземпляр хранится в отделе по имущественным отношениям. 

Если в заявлении о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции указано на получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем по почте, Управление направляет заявителю письмо с предложением об участии в торгах либо письмо об отказе и приложенными к нему документами заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес.  

При подаче заявлении о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции через Единый портал результат предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 (один) рабочий день.

3.6. Организация и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение Управления о проведении торгов с утвержденными текстом извещения о проведении торгов, конкурсной документацией или документацией об аукционе.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела и специалист. 

Начальник отдела размещает извещение о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет, определенном Правительством Российской Федерации www.torgi.gov.ru и на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Специалист осуществляет  прием и регистрацию заявок на участие в торгах в журнале регистрации заявок на проведение аукционов и конкурсов на право заключения договоров аренды муниципального имущества отдела по имущественным отношениям в сроки установленные распоряжением Управления.

Результатом проведения административной процедуры административной процедуры является протокол аукциона (протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе).
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 35 (тридцать пять) рабочих дней с даты начала приема заявок на участие в торгах.
3.7. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с победителем торгов.

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола аукциона (протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе) уполномоченным лицом. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист и начальник Управления.

При получении протокола аукциона (протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе) специалист:

- готовит проект договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с победителем торгов (единственным участником аукциона или конкурса);

- проводит согласование проекта договора с начальником юридического отдела Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, начальником отдела;

- направляет проект договора с сопроводительным письмом для подписания победителю.

В случае, если победителем торгов признан не заявитель (лицо, обратившееся за оказанием муниципальной услуги), а иное лицо, то в адрес победителя торгов вместе с проектом договора направляется предложение о переоформлении ранее полученного заявителем разрешения на установку рекламной конструкции на победителя торгов. 

После подписания договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции победителем торгов, договор подписывается уполномоченным должностным лицом.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 (десять) рабочих дней с момента подписания протокола аукциона. 

В случае отказа от подписания договора победителем торгов в установленный срок комиссией по проведению торгов составляется протокол об отказе от заключения договора.

Результатом проведения административной процедуры является подписанный сторонами договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем в Управление в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Начальник отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Управления, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, начальник отдела письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальником Управления даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется начальником Управления и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются начальником Управления  в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются по поручению Главы Администрации муниципального района при наличии жалоб на исполнение регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, должностного лица Управления, муниципального служащего
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района;

7) отказ Управления, должностного лица Управления, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Федеральный закон №  210-ФЗ). 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Управления, подаются в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Управления, должностного лица Управления, муниципального служащего, руководителя Управление, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Управления, должностного лица Управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностного лица Управления; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления, Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4. Жалоба, поступившая в Управление, либо Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района.

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Управления, должностного лица Управления, плата с заявителя не взимается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 данного раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 данного раздела, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 данного раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 данного раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12<1> Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 г. N 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в департамент информатизации и связи Ярославской области.
Приложение 1 
к административному регламенту

Форма заявления о  заключении (перезаключении) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции индивидуального предпринимателя.

«В Управление по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района  

от  _____________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество предпринимателя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ОГРН

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН

Паспорт серия______ номер _____________ дата выдачи ___________ кем выдан_______________________________________________________________
Адрес (местожительства)  ______________________________________________,

Контактный телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести торги и заключить (перезаключить)  по результатам торгов со мной договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Гаврилов-Ямского муниципального района:

____________________________________________________________________
(указать тип конструкции - щит, стенд, строительная сетка, перетяжка, электронное табло,  иное техническое средство стабильного территориального размещения)  

на объекте недвижимого имущества   _____________________________________,        (земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, 
к которому присоединена рекламная конструкция)

расположенном по адресу ______________________________________________
Площадь информационного поля, кв.м. ___________________________________
Текст рекламы: _______________________________________________________
Ответ на заявление прошу _____________________________________________.
                                                    (варианты - выдать на  руки, направить по почте)

Опись прилагаемых к заявлению документов:

 
(указываются в соответствии с п. 2.7 Регламента)

1. ________________________________________________________;

2. ________________________________________________________;

3. ________________________________________________________;

4. ________________________________________________________;

5. ________________________________________________________;

Дата подачи заявления                                       Подпись заявителя

 «____»__________ 20___ г.                     ______________________________








            (подпись) 

В   соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006 N  152-ФЗ "О персональных  данных"  даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение  (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской  Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме и является неотъемлемой частью заявления о заключении (перезаключении) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «___» __________ 20___ №______  

Отметка о регистрации заявления

Приложение 2 
к административному регламенту 

Форма заявления о  заключении (перезаключении) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции юридического лица.

«В Управление по архитектуре, градостроительству, имущественным и земельным отношениям Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района  

от  ______________________________________________________________________
(Полное наименование юридического лица)

____________________________________________________________________ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ОГРН

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН/КПП

расположенного по адресу _____________________________________________
в лице ______________________________________________________________,

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

Паспорт серия______ номер _____________ дата выдачи ___________ кем выдан ____________________________________________________________________, 

проживающего  _______________________________________________________, 

Контактный телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести торги и заключить (перезаключить)  по результатам торгов с предприятием договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Гаврилов-Ямского муниципального района:

____________________________________________________________________

(указать тип конструкции - щит, стенд, строительная сетка, перетяжка, электронное табло,  иное техническое средство стабильного территориального размещения)  

на объекте недвижимого имущества ______________________________________
(земельный участок, здание или иное недвижимое, имущество, к                                   которому присоединена рекламная конструкция)

расположенном по адресу ______________________________________________
Площадь информационного поля, кв.м.     __________________________________
Текст рекламы: ________________________________________________________
Ответ на заявление прошу _____________________________________________.

(варианты - выдать на  руки представителю, направить по почте)

Опись прилагаемых к заявлению документов:

 (указываются в соответствии с п. 2.7 Регламента)

1. ________________________________________________________;

2. ________________________________________________________;

3. ________________________________________________________;

4. ________________________________________________________;

5. ________________________________________________________;

В   соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006 N  152-ФЗ "О персональных  данных"  даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение  (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской  Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме и является неотъемлемой частью заявления о заключении (перезаключении) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «___» __________ 20__ №______  

Дата подачи заявления                                       Подпись представителя заявителя

 «____»__________ 20__г.                     ______________________________









 (подпись, расшифровка подписи,   печать)

Отметка о регистрации заявления

Приложение 3 
к административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»








                      Да



    Нет










Обращение лица, получившего разрешение на установку рекламной конструкции, в Управление с заявлением о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами


 Срок предоставления административной процедуры – 1 рабочий день





Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами


Срок предоставления административной 


процедуры – 10 рабочих дней 





Принятие уполномоченным должностным лицом решения о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Срок предоставления административной 


процедуры – 3 рабочих дня





Направление заявителю предложения об участии в процедуре торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


 Срок предоставления административной процедуры – 1 рабочий день








Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


Срок предоставления административной процедуры – 1 рабочий день





Организация и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


Срок предоставления административной 


процедуры – 35 рабочих дней








Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


Срок предоставления административной 


процедуры – 10 рабочих дней











