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                                                                                                     проект


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, расположенных на территории Великосельского сельского поселения, в пользование на основании  решений о предоставлении водных  объектов в пользование»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по предоставлению водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование».

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1.Предоставление муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного  объекта в пользование» (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с: 
· Конституцией Российской Федерации;
· Земельный кодекс Российской Федерации;
· [bookmark: _Ref163995968][bookmark: _Ref162349302][bookmark: _Ref161999487]Водным кодексом Российской Федерации;
· [bookmark: _Ref164507023][bookmark: _Ref164166889]Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2006 № 844 «О порядке подготовки и принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование»;
· [bookmark: _Ref162411097][bookmark: _Ref164510288]приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 14.03.2007 № 56 «Об утверждении типовой формы решения о предоставлении водного объекта в пользование»;
· иными нормативными правовыми актами.
2.2.Муниципальная услуга предоставляется организационным отделом администрации Великосельского сельского поселения, информация о котором представлена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
2.3.При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
-  с Федеральным агентством водных ресурсов;
2.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.5.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
2.5.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
· непосредственно в организационном отделе  администрации Великосельского сельского поселения ;
· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на официальном сайте администрации Великосельского сельского поселения  в сети Интернет (http://www.gavyam.ru/), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.
2.5.2.Местонахождение организационного отдела  администрации  Великосельского сельского поселения: Ярославская область, Гаврилов - Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30;
почтовый адрес: 152250, Ярославская область, Гаврилов - Ямский район, с. Великое, ул. Советская, д. 30;
адрес электронной почты: velikoeselsovet@rambler.ru ;
справочные телефоны: приемная  - 8(48534)38-3-57; работника по вопросам предоставления муниципальной услуги – 8(48534)38-4-33;
график работы: понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 12.40,  суббота, воскресенье – выходной.
прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы  администрации.

2.5.3.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в т.ч. в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации.
2.5.4.На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:
· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
· извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
· блок-схема (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;
· основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
2.5.5.При ответе на телефонные звонки специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:
· наименование отдела;
· должность;
· фамилию, имя, отчество.
Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.
2.5.6.При устном обращении граждан специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.
Если специалист организационного отдела администрации Великосельского сельского поселения , не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:
· изложить суть обращения в письменной форме;
· назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;
2.5.7.Специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения , осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.
2.5.8.Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
2.6.Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги 
2.6.1.Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами организационного отдела администрации Великосельского сельского поселения.
Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в отдел экономики  администрации района.
2.6.2.Основными требованиями при консультировании являются:
· актуальность;
· своевременность;
· четкость в изложении материала;
· полнота консультирования;
· наглядность форм подачи материала;
· удобство и доступность.
2.6.3.Консультации предоставляются по следующим вопросам:
· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· времени приема и выдачи документов; 
· сроков исполнения муниципальной услуги;
· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.6.4.Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.
2.6.6.Результатами предоставления муниципальной услуги являются принятое решение о предоставлении заявителю водного объекта в пользование, которое направляется на регистрацию в государственном водном реестре, или предоставление земельного участка под водным объектом, либо мотивированный отказ в предоставлении водного объекта в пользование.
2.7.Обращение за предоставлением муниципальной услуги 
Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - водопользователи), осуществляющие водохозяйственную деятельность на территории Великосельского сельского поселения. 
2.8.Представители юридических лиц и индивидуальных предпринимателей предоставляют документы без доверенности. В отдельных случаях от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя документы могут подавать их доверенные лица по доверенности. 
2.8.1.Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, иностранный гражданин.
2.8.2.Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в организационный  отдел  администрации Великосельского сельского поселения.
Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности. 
Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.
2.9.Требования к документам 
2.9.1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.
2.9.2.К документам, удостоверяющим личность заявителя, относятся:
· паспорт, заграничный паспорт (для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации),
· копия вида на жительство для иностранных граждан и лиц без гражданства;
· иные выдаваемые в установленном порядке документы.
2.10.Перечень документов 
2.10.1.В целях получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
· заявление о предоставлении в аренду водного объекта или земельный участок под водным объектом по установленной форме (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту);
· документ, удостоверяющий личность заявителя;
2.11.Обязательства в отношении графика (режима) работы 
2.11.1.Организационный отдел  администрации  Великосельского сельского поселения осуществляет ежедневный прием заявителей для проведения консультаций и приема документов с 8-30 до 16-00 часов.
2.12.Общий срок предоставления муниципальной услуги 
2.12.1.Общий срок предоставления услуги не должен превышать 30 календарных дней.
2.13.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.13.1.Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги.
          2.14.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- выявление в документах недостоверной или искаженной информации; 
- отсутствие положительного заключения государственной экспертизы; 
- предоставление неполного пакета документов, либо нарушение требований к оформлению документов и отказ заявителя от устранения нарушений; 
- невыполнение или неполное выполнение условий водопользования по ранее выданным разрешительным документам на право пользования водным объектом (лицензии на водопользование, договора пользования водным объектом);
- невозможность использования водного объекта или его части для заявленной цели.
В случае отказа в предоставлении водного объекта в пользование администрация Великосельского сельского поселения  направляет заявителю мотивированный отказ в письменном виде. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке. 
2.15.Требования к местам для информирования 
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами;
· стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.
2.16.Требования к местам ожидания 
2.16.1.Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
2.16.2.Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Максимальное время ожидания в очереди составляет 30 минут.

3. Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур, требования к порядку  выполнения административных процедур  в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· [bookmark: _Ref162347547][bookmark: _Ref165119351]прием и регистрация документов, необходимых для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование;
· рассмотрение принятых документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование;
· согласование условий водопользования с заинтересованными органами государственной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции;
· принятие решения о предоставлении водных объектов или их частей в пользование на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование.
[bookmark: _Государственная_регистрация_гидроте][bookmark: _Предоставление_сведений_о][bookmark: _Уточнение_информационных_сведений][bookmark: _Подготовка_документов_о][bookmark: _Проведение_контрольных_проверок][bookmark: _Согласование_комплексного_плана][bookmark: _Ведение_базы_данных][bookmark: _Подготовка_проектов_решений][bookmark: _Подготовка_заявления_о][bookmark: _Toc171846830]3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления права пользования водным объектом или предоставление земельного участка под водным объектом
[bookmark: _Ref166494810]3.2.1. Специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения принимает заявление и прилагаемые к нему документы и заполняет форму описи предоставленных документов.
3.2.2. В случае наличия оснований для отказа в рассмотрении вопроса о предоставлении водного объекта в пользование, указанных в настоящем административном регламенте, специалист организационного отдела администрации Великосельского сельского поселения: 
1) подготавливает мотивированный отказ в рассмотрении вопроса о предоставлении водного объекта в пользование;
2) подписывает указанный мотивированный отказ у Главы Великосельского сельского поселения; 
3) направляет заявителю указанный мотивированный отказ с приложением описи предоставленных документов и самих предоставленных документов.
Мотивированный отказ в рассмотрении вопроса о предоставлении водного объекта в пользование за подписью Главы  Великосельского сельского поселения с приложением описи предоставленных документов и самих предоставленных документов:
1) передается заявителю непосредственно в течение 30 минут после окончания приема документов – в случае, если заявление и документы предоставляются непосредственно;
2) высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении – при поступлении заявления и документов, направленных по почте.
3.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа в рассмотрении вопроса о предоставлении водного объекта в пользование, специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения:
1) вносит учетную запись в форму учета входящих документов, необходимых для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование;
2) подготавливает расписку о получении документов;
3) передает заявителю оригинал расписки о получении документов с приложением описи предоставленных документов.
3.2.4. В случае если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, расписка о получении документов выдается заявителю в течение 30 минут после окончания приема документов.
При поступлении документов, направленных по почте, расписка высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.
3.2.5. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов, необходимых для принятия решения о предоставлении водных объектов в пользование, составляет:
1) 30 минут на каждого заявителя при условии, что все копии документов засвидетельствованы в нотариальном порядке;
2) дополнительно по 5 минут на сравнение каждой копии документа, незасвидетельствованной в нотариальном порядке, с оригиналом.
3.2.6. Рассмотрение принятых документов для предоставления права пользования водным объектом или земельного участка под водным объектом
[bookmark: _Ref166498694]Специалист организационного отдела администрации Великосельского сельского поселения:
3.2.7. проверяет комплект документов на соответствие требованиям действующего законодательства (2 рабочих дня), в том числе:
1) на соответствие условий осуществления намечаемых водохозяйственных мероприятий и мероприятий по охране водного объекта требованиям охраны водных объектов;
2) возможность использования площади акватории водного объекта и использования водного объекта под заявленные цели;
3) исполнение заявителем обязанностей по решениям о предоставлении прав пользования водными объектами;
4) наличие обособленного пользования указанным в заявке водным объектом или его частью на законных основаниях другим водопользователем.
В случае несоответствия документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование требованиям действующего законодательства дальнейшее рассмотрение указанных документов прекращается.
[bookmark: _Ref166498703][bookmark: _Ref174793167]3.2.8. Выполняет расчет параметров водопользования (1 рабочий день).
[bookmark: _Ref166498706]3.2.9. Определяет условия использования водного объекта и сроки выполнения указанных условий (8 рабочих дней).
3.3.1. При рассмотрении документов специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения, вносит соответствующие учетные записи в форму учета рассмотрения документов для предоставления права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование (30 минут).
3.3.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении права пользования водным объектом или его частью на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование в течение 5 рабочих дней после регистрации в администрации Великосельского сельского поселения.
3.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении права пользования водных объектом или земельным участком под водным объектом на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование в случаях, специалист организационного отдела  администрации Великосельского сельского поселения:
1) подготавливает перечень заинтересованных исполнительных органов государственной и муниципальной власти (2 час);
2) формирует комплект документов для согласования условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной и муниципальной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции (5 час.);
3) рассылает комплект документов для согласования условий водопользования территориальным органам заинтересованных исполнительных органов государственной власти согласно соответствующему перечню (1 час).
3.3.4. Общий срок административного действия по рассмотрению документов для предоставления права пользования водным объектом или земельным участком под водным объектом на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование составляет десять календарных дней с момента регистрации в администрации Великосельского сельского поселения. 
3.4. Согласование условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной и муниципальной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции
[bookmark: _Ref174793171]3.4.1. Если в течение 10 дней с момента рассылки комплекта документов для согласования условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной и муниципальной власти по вопросам, отнесенным к их компетенции, ответа не поступило, то считается, что соответствующие исполнительные органы государственной и муниципальной власти согласовали условия водопользования.
3.4.2. Специалист организационного отдела   анализирует и обобщает поступившие замечания и предложения заинтересованных исполнительных органов государственной власти.
3.5. Принятие решения о предоставлении водных объектов или земельных участков под водным объектом на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование
3.5.1. Специалист организационного отдела , в случае отсутствия оснований для отказа в принятии решения о предоставлении водного объекта (или его части): 
1) подготавливает проект постановления о предоставлении водного объекта или его части в пользование (5 рабочих дней);
2) представляет на подписание Главе  Великосельского сельского поселения проект постановления о предоставлении водного объекта или его части в пользование (7 час);
3) вносит соответствующую учетную запись в форму учета принятых решений о предоставлении водных объектов в пользование (30 минут);
4) формирует комплект документов для регистрации в муниципальном водном реестре (4 рабочих дня); 
5) представляет на подписание Главе  Великосельского сельского поселения  соответствующее сопроводительное письмо (30 минут);
7) вносит соответствующую учетную запись в форму учета принятых решений о предоставлении водных объектов в пользование.
[bookmark: _Ref177419806]3.5.2. Комплект документов для регистрации в муниципальном водном реестре включает в себя:
1) копии документов, удостоверяющих полномочия органа, принявшего решение о предоставлении водного объекта в пользование;
2) оригинал постановления о предоставлении водного объекта в пользование и копия такого постановления;
3) копия заявления о предоставлении водного объекта в пользование и обосновывающих материалов, внесенных водопользователем для принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование.
Регистрация принятого решения в муниципальном водном реестре осуществляется в соответствии с административным регламентом.
[bookmark: _Ref162005721]3.5.3. Общий срок административной процедуры по принятию решения о предоставлении водных объектов или земельного участка под водным объектом в пользование на основании решения о предоставлении водных объектов в пользование составляет тридцать календарных дней с момента регистрации документов в  администрации  Великосельского сельского поселения. 

4. Формы контроля за исполнением  административного регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами организационного отдела администрации  Великосельского сельского поселения  осуществляется заместителем Главы администрации  Великосельского сельского поселения.
4.2. Персональная ответственность специалистов  администрации Великосельского сельского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения    заместителем Главы администрации Великосельского сельского поселения, проверок соблюдения и исполнения специалистами организационного отдела   положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже 1 раза в год. 
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных докумен-тарно в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава  Великосельского сельского поселения осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных главой Великосельского сельского поселения распоряжений.
4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
4.10. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.11. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой Великосельского сельского поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действия (бездействия)  органа предоставляющего 
муниципальную услугу
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации Великосельского сельского поселения, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:
· в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю главы администрации , курирующему  земельные вопросы, к главе Великосельского сельского поселения;
· в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:
· фамилия, имя, отчество заявителя;
· почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;
·  наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
· существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.
5.3. Дополнительно могут быть указаны:
· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;
· обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;
· иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;
· копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.
5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.6. Поступившая к должностному лицу администрации Великосельского сельского поселения  жалоба регистрируется в установленном порядке.
5.7. Должностные лица администрации Великосельского сельского поселения:
· обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;
· вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
· по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации  Великосельского сельского поселения правилами документооборота.
5.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации  Великосельского сельского поселения, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.
5.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации  Великосельского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.
5.12. Ответ на жалобу подписывается главой Великосельского сельского поселения.
5.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.
5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.



















                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

	

	Главе 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________




Заявление
	
Прошу Вас предоставить земельный участок с кадастровым номером ___________________________, площадью ____________кв.м., расположенный	 по адресу:_________________________________________
______________________________в аренду  для _______________________, 
_________________________________________________________________
сроком _____________, категория земель – земли ______________________.
_______________________________________.












ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или земельного 
участка под водным объектом»



Блок-схема предоставление муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов  в пользование на основании договора водопользования или земельного
участка под водным объектом»

1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги







2. Прием и регистрация заявления и документов







3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги



4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю


                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Главе  Великосельского сельского поселения
______________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование для сброса сточных и (или) дренажных вод

__________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(юридический адрес)
__________________________________________________________________
(банковские реквизиты юридического лица)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Заявленный объем сброса сточных и (или) дренажных вод (тыс. м3/год)
__________________________________________________________________
Срок водопользования
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)
ПРИЛОЖЕНИЕ №6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Главе Великосельского сельского поселения
______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование для создания стационарных и (или) плавучих платформ, искусственных островов, искусственных земельных участков на землях, покрытых поверхностными водами

__________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество физического лица)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(место жительства)
__________________________________________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Заявленная площадь используемой акватории водного объекта (кв. км)
__________________________________________________________________
Срок водопользования
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)

	(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»


Главе Великосельского сельского поселения
______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование для строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также  других линейных объектов, если такое строительство связано с изменением дна и берегов водного объекта

_____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(юридический адрес)
_____________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Заявленная площадь используемой акватории водного объекта (кв. км)
_____________________________________________________________________________
Срок водопользования
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)

_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)






ПРИЛОЖЕНИЕ №8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Главе Великосельского сельского поселения
______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование для разведки и добычи полезных ископаемых

_____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(юридический адрес)
_____________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
_____________________________________________________________________________________________
Вид пользования недрами и реквизиты лицензии на пользование недрами
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Географические координаты границ лицензионного участка на пользование недрами, либо части лицензионного участка, расположенного в пределах водного объекта
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Срок водопользования
_____________________________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)

_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)






ПРИЛОЖЕНИЕ  №9
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Главе Великосельского сельского поселения
______________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование для проведения дноуглубительных, взрывных, буровых и других работ, связанных с изменением дна и берегов водного объекта

_____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(юридический адрес)
_____________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Заявленная площадь акватории водного объекта (кв. км), в пределах которой проводятся работы
_____________________________________________________________________________
Сроки проведения работ в течение года
_____________________________________________________________________________
Объемы извлекаемых материалов
_____________________________________________________________________________
Установленные места  и методы складирования извлекаемых грунтов, донных отложений и др.
_____________________________________________________________________________
Срок водопользования

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)
_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)





ПРИЛОЖЕНИЕ №10
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Главе Великосельского сельского поселения
______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении водного объекта в пользование в целях забора водных ресурсов для орошения земель сельскохозяйственного назначения
(в том числе лугов и пастбищ)

_____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(юридический адрес)
_____________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Заявленный объем забора (изъятия) воды (тыс. м3/год, м3/сут.)
_____________________________________________________________________________
Срок водопользования
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)

_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)





ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

Главе Великосельского сельского поселения
 __________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения решения о предоставлении акватории водного объекта в пользование в рекреационных целях
для организованного отдыха детей, а также организованного отдыха ветеранов, граждан пожилого возраста, инвалидов

_____________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно-правовая форма)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(юридический адрес)
_____________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты юридического лица)
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Наименование и место расположения водного объекта 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Вид, цель водопользования
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Заявленная площадь используемой акватории водного объекта (кв. км)
_____________________________________________________________________________
Срок водопользования
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись руководителя, дата, м.п.)


_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)








ПРИЛОЖЕНИЕ №12
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»



ПРИЛОЖЕНИЯ
к заявлению о предоставлении водного объекта в пользование
на основании Решения

I. Для всех целей водопользования
1.1. Сведения о водном объекте, содержащиеся в муниципальном водном реестре. 
Сведения о водном объекте предоставляются в ОВР по Тамбовской области по запросу лица, заинтересованного в предоставлении ему водного объекта в пользование.
1.2. Копии учредительных документов, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридического лица;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуального предпринимателя;
копия документа, удостоверяющего личность – для физического лица.
1.3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
1.4. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – при необходимости.
1.5. Копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении – в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
1.6. Информация о намечаемых заявителем водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для их реализации.
1.7. Документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования.
1.8. Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте.
1.9. Материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования; гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте, обеспечивающих возможность использования водного объекта или его части для нужд водопользователя, с указанием географических координат их месторасположения, зон с особыми условиями их использования, а также пояснительная записка к материалам в графической форме.
1.10. Согласование условий водопользования территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по _________________.
1.11. Согласование условий водопользования отделом государственного контроля по _________________ территориального управления Государственного комитета Российской Федерации по рыболовству.

Дополнительно прилагаются:
II. Для сброса сточных и (или) дренажных вод:
2.1. Расчет и обоснование заявленного объема сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей их качества.
2.2. Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых вод (с перечнем аппаратуры).
2.3. Перечень и характеристика водоотводящих сооружений. Тип очистных сооружений с указанием типа оголовков выпусков. Проектная и фактическая производительность очистных сооружений. Степень очистки сточных вод до нормативного уровня.
Место предполагаемого сброса сточных и (или) дренажных вод обозначается в графических материалах, прилагаемых к заявлению. 

III. Для:
строительства причалов, судоподъемных и судоремонтных сооружений;
создания стационарных и (или) плавучих платформ, искусственных островов, искусственных земельных участков на землях, покрытых поверхностными водами;
строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также подводных и подземных переходов, трубопроводов, подводных линий связи, других линейных объектов, если такое строительство связано с изменением дна и берегов водных объектов:
3.1. Площадь и границы используемой акватории водного объекта для размещения сооружений с учетом размеров охранных зон этих сооружений.
3.2. Сведения о технических параметрах сооружений: длина, ширина, высота.
3.3. Глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности;
3.4. Копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры - в случае предоставления водного объекта в пользование до начала строительства. 

IV. Для разведки и добычи полезных ископаемых:
4.1. Копия лицензии на пользование недрами.

V. Для забора (изъятия) водных ресурсов для орошения земель сельскохозяйственного назначения (в том числе лугов и пастбищ):
5.1. Расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта.
5.2. Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из водного объекта;
5.3. Сведения о технических параметрах водозаборных сооружений и мерах по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения или копия документа об утверждении проектно-сметной документации с указанием таких сведений для намечаемых к строительству водозаборных сооружений.
Место забора обозначается в графических материалах, прилагаемых к заявлению.







































ПРИЛОЖЕНИЕ №13
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

РАСПИСКА
о принятии документов
для предоставления водного объекта в пользование на основании
Решения о предоставлении водного объекта в пользование
Заявитель____________________________________________________________________________
в лице _____________________________________ ___________________________________
(Ф.И.О., должность уполномоченного лица)
Цель__________________________________________________________________________________

Наименование водного объекта (или участка)_______________________________________________


	№ п/п
	Наименование документа
	Подлинник
	Копия
	Количество листов

	
	Общие документы

	1
	Заявление 
	
	
	

	2
	Сведения о водном объекте содержащиеся в государственном водном реестре 
	
	
	

	3
	Копии учредительных документов, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридического лица;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей;
копия документа, удостоверяющего личность – для физического лица
	
	
	

	4
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – при необходимости
	
	
	

	6
	Копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении – в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	
	
	

	7
	Информация о намечаемых заявителем водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для их реализации
	
	
	

	8
	Документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования
	
	
	

	9
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте.
	
	
	

	10
	Материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования; гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте, обеспечивающих возможность использования водного объекта или его части для нужд водопользователя, с указанием географических координат их месторасположения, зон с особыми условиями их использования
	
	
	

	11
	Пояснительная записка к материалам в графической форме
	
	
	

	12

	Согласования условий водопользования:
-Управление Роспотребнадзора;
-отдел государственного контроля по ______________________ территориального управления Государственного комитета Российской Федерации по рыболовству;

	
	
	

	Дополнительные материалы:

	II
	Для сброса сточных и (или) дренажных вод

	1
	Расчет и обоснование заявленного объема сброса, балансовая схема 
	
	
	

	2
	Проект НДС (показатели качества сточных и (или) дренажных вод)
	
	
	

	3
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов сбрасываемых вод
	
	
	

	4
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля (наблюдения) качества сбрасываемых вод
	
	
	

	5
	Перечень и характеристика водоотводящих сооружений
	
	
	

	III
	Для: строительства причалов, судоподъемных и судоремонтных сооружений; создания стационарных и (или) плавучих платформ, искусственных островов, искусственных земельных участков на землях, покрытых поверхностными водами; строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также подводных и подземных переходов, трубопроводов, подводных линий связи, других линейных объектов, если такое строительство связано с изменением дна и берегов водных объектов:

	1
	Сведения о технических параметрах сооружений: длина, ширина, высота
	
	
	

	2
	Глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности
	
	
	

	3
	Площадь и границы используемой акватории водного объекта для размещения сооружений с учетом размеров охранных зон этих сооружений
	
	
	

	4
	Копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры - в случае предоставления водного объекта в пользование до начала строительства
	
	
	

	IV
	Для разведки и добычи полезных ископаемых

	1
	Копия лицензии на пользование недрами
	
	
	

	V
	Для забора (изъятия) водных ресурсов для орошения земель сельскохозяйственного назначения (в том числе лугов и пастбищ)

	1
	Расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта
	
	
	

	2
	Сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из водного объекта
	
	
	

	3
	Сведения о технических параметрах водозаборных сооружений и мерах по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения или копия документа об утверждении проектно-сметной документации с указанием таких сведений для намечаемых к строительству водозаборных сооружений.
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ПРИЛОЖЕНИЕ №14
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

ТИПОВАЯ ФОРМА РЕШЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ВОДНОГО ОБЪЕКТА В ПОЛЬЗОВАНИЕ,
ПРИНИМАЕМОГО ФЕДЕРАЛЬНЫМ АГЕНТСТВОМ ВОДНЫХ РЕСУРСОВ, ЕГО ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМ ОРГАНОМ, ОРГАНОМ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ИЛИ ОРГАНОМ  МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

                       Администрация  Великосельского сельского поселения
(наименование исполнительного органа государственной власти или органа 
местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении водного объекта в пользование

от "__" ____ 201_ г. № ______       г. _________

1. Сведения о водопользователе:
__________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование - для юридического лица и индивидуального предпринимателя с указанием ОГРН, для физического лица - Ф.И.О. с указанием данных документа, удостоверяющего его личность)
_________________________________________________________________
(почтовый и юридический адреса водопользователя)

2. Цель, виды и условия использования водного объекта или его части
2.1. Цель использования водного объекта или его части
__________________________________________________________________
(цели использования водного объекта или его  части  указываются  в соответствии с частью  2  статьи  11  Водного  кодекса  Российской Федерации)
2.2. Виды использования водного объекта или его части
__________________________________________________________________
(указывается вид и способ использования водного  объекта  или  его части в соответствии со  статьей  38  Водного  кодекса  Российской Федерации)
2.3. Условия использования водного объекта или его части
Использование водного объекта (его части), указанного в пункте 3.1 настоящего Решения, может производиться Водопользователем при выполнении им следующих условий:
1) недопущении нарушения прав других водопользователей, а также причинения вреда окружающей среде;
2) содержании в исправном состоянии расположенных на водном объекте и эксплуатируемых Водопользователем гидротехнических и иных сооружений, связанных с использованием водного объекта;
3) оперативном информировании соответствующих территориального органа Федерального агентства водных ресурсов, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления об авариях и иных чрезвычайных ситуациях на водном объекте, возникших  в  связи с использованием водного объекта в соответствии с настоящим Решением;
4) своевременном осуществлении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на водном объекте;
5) ведении регулярных наблюдений за водным объектом и его водоохранной зоной по программе, согласованной с соответствующим территориальным органом Федерального агентства водных ресурсов, а также представлении в установленные сроки бесплатно результатов таких регулярных наблюдений в указанный территориальный орган Федерального агентства водных ресурсов;
6) отказе от проведения работ на водном объекте (природном), приводящих к изменению его естественного водного режима.
7)_______________________________________________________________
(далее указываются условия использования водного объекта, устанавливаемые в соответствии с целями водопользования, изложенными в подразделе 2.1 раздела 2 настоящей формы - согласно приложениям 1 - 10 к настоящей форме)

3. Сведения о водном объекте
3.1. _________________________________________________________
(наименование водного объекта согласно данным государственного водного реестра и местоположение водного объекта или его части: речной бассейн, субъект Российской Федерации, муниципальное образование)
3.2. Морфометрическая характеристика водного объекта
__________________________________________________________________
(длина реки или ее участка, км; расстояние от устья до места водопользования, км; объем водохранилища, озера, пруда, обводненного карьера, тыс. м3; площадь зеркала воды в водоеме, км2; средняя, максимальная и минимальная глубины в водном объекте в месте водопользования, м и др.)
3.3. Гидрологическая характеристика водного объекта в месте водопользования
__________________________________________________________________
(среднемноголетний расход воды в створе наблюдения, ближайшем к месту водопользования; скорости течения в периоды максимального и минимального стока; колебания уровня и длительность неблагоприятных по водности периодов; температура воды (среднегодовая и по сезонам) и др.)
3.4. Качество воды в водном объекте в месте водопользования
__________________________________________________________________
(качество воды в водном объекте в месте водопользования характеризуется индексом загрязнения  вод и соответствующим ему классом качества воды: "чистая", "относительно чистая", "умеренно загрязненная", "загрязненная", "грязная", "очень грязная", "чрезвычайно грязная"; при использовании водного объекта для целей питьевого и хозяйственно-бытового  водоснабжения и в целях рекреации качество воды указывается по санитарно-эпидемиологическому заключению)

3.5. Перечень гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте, обеспечивающих возможность использования водного объекта или его части для нужд Водопользователя:
__________________________________________________________________
(приводится перечень  гидротехнических  и  иных  сооружений  и  их основные параметры)
3.6. Наличие зон с особыми условиями их использования
__________________________________________________________________
(зон и округов санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, рыбохозяйственных и рыбоохранных зон и др.)
Материалы в графической форме, включающие схемы размещения гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте, и зон с особыми условиями их использования, а также пояснительная записка к ним прилагаются к настоящему Решению.

4. Срок водопользования
4.1. Срок водопользования установлен с ______________по ____________
 (день, месяц, год)     (день, месяц, год)
__________________________________________________________________
(наименование исполнительного органа  государственной  власти  или органа местного самоуправления, принявшего и  выдавшего  настоящее решение)
4.2. Настоящее Решение о предоставлении водного объекта (его части) в пользование вступает в силу с момента его регистрации в государственном водном реестре.

5. Приложения
5.1. Материалы в графической форме:
5.1.1. Схема размещения гидротехнических и иных сооружений, расположенных на водном объекте и обеспечивающих возможность его использования для нужд Водопользователя;
5.1.2. Схема размещения зон с особыми условиями их использования.
5.2. Пояснительная записка к материалам в графической форме.

Руководитель     						__________ Ф.И.О

									М.П.

									«___» ______ 201  г.





ПРИЛОЖЕНИЕ №15
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании договора 
водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»
 

2.3. Условия использования водного объекта или его части
7) осуществлении сброса сточных и (или) дренажных вод в следующем месте (местах) на ___________________________________________________
(наименование водного объекта)
__________________________________________________________________
(приводится описание места сброса с указанием расстояния от береговой линии водного объекта и координат оголовка выпуска (место(а) предполагаемого сброса отражаются в графических материалах), а также уровня места сброса от поверхности воды в меженный период)
8) осуществлении сброса сточных и (или) дренажных вод с использованием следующих водоотводящих сооружений:
__________________________________________________________________
(приводится характеристика водоотводящих сооружений: тип очистных сооружений с указанием типа оголовков выпусков, проектная и фактическая  производительность очистных сооружений, степень очистки сточных вод до нормативного уровня и др.)
9) объем сброса сточных и (или) дренажных вод не должен превышать __________ тыс. куб. м в час (куб. м в сек.; тыс. куб. м в сутки; тыс. куб. м в год).
Учет объема сброса должен определяться инструментальными методами по показаниям аттестованных средств измерений:
_________________________________________________________________;
(приводятся сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов сбрасываемых вод)
10) максимальное содержание загрязняющих веществ в сточных и (или) дренажных водах не должно превышать следующих значений показателей:

	Наименование загрязняющих веществ и показателей
	Содержание загрязняющих  веществ в сбрасываемых сточных водах (г/м3) *

	Нефтепродукты
	

	Взвешенные вещества
	

	Фенол
	

	СПАВ
	

	БПК5
	

	Соединения меди, железа, цинка и др. **
	



_________________________________
* - определяется исходя из установленных нормативов допустимого воздействия на водные объекты.
** - перечень загрязняющих веществ может быть уточнен с учетом специфики образования сточных и/или дренажных вод.

Показатели качества сточных и (или) дренажных вод должны определяться инструментальными методами по показаниям аттестованных средств измерений:
_________________________________________________________________;
(приводятся  сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества сбрасываемых вод)
11) осуществлении сброса сточных (дренажных) вод в соответствии с графиками их выпуска (сброса), согласованными с органами, принявшими  настоящее решение. Не допускается залповых сбросов сточных вод;
12) обработке осадков, образующихся на очистных сооружениях при очистке сточных вод, в строгом соответствии с установленными технологическими режимами. Утилизация (захоронение) осадков сточных вод из очистных сооружений должна осуществляться в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации по обращению с отходами производства.
13) вода в ______________________________________________________
                                            (наименование водного объекта)
в месте сброса сточных (дренажных) вод в результате их воздействия на водный объект должна отвечать следующим требованиям:
__________________________________________________________________
(указываются показатели качества вод и их величины, устанавливаемые органами, принимающими решение о предоставлении водного объекта в пользование)
14) содержании в исправном состоянии эксплуатируемых Водопользователем очистных сооружений;
15) ежеквартального представления бесплатно в
__________________________________________________________________
(указывается орган, принимающий решение о предоставлении водного объекта в пользование)
отчета о выполнении условий использования водного объекта с приложением подтверждающих документов, включая результаты учета объема сброса сточных и (или) дренажных вод и их качества, а также качества  поверхностных вод в местах сброса, выше и ниже мест сброса.











ПРИЛОЖЕНИЕ №16
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»


2.3. Условия использования водного объекта или его части
7) использовании ________________________________________________
                                               (наименование водного объекта или его части)
для размещения _____________________________________________________
                                    (указывается вид сооружения, размещаемого на водном объекте)
в следующем месте на водном объекте:
___________________________________________________________________
(приводится описание места размещения объекта с указанием его границ (географических координат))
8) размещении объекта (сооружения), характеризуемого следующими параметрами:
__________________________________________________________________
(указываются общие параметры размещаемого объекта и параметры, важные с точки зрения использования водного объекта. Кроме того, могут указываться параметры отдельных сооружений, входящих в состав размещаемого объекта)
9) осуществлении мер по охране
__________________________________________________________________
               (указывается наименование водного объекта или его части)
от загрязнения и засорения, предотвращению разрушения его берегов.


















ПРИЛОЖЕНИЕ №17
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление водных объектов 
в пользование на основании 
договора водопользования или решения 
о предоставлении водного объекта в пользование»

2.3. Условия использования водного объекта или его части
7) использовании ________________________________________________
                                                   (наименование водного объекта или его части)
для размещения ___________________________________________________
(указывается вид и назначение стационарной либо плавучей платформы или искусственного острова, размещаемого на водном объекте)
в следующем месте на водном объекте _____________________________;
(приводится описание места размещения объекта с указанием географических координат поворотных точек границ используемого водного объекта или его части)
8) размещения объекта, характеризуемого следующими параметрами:
_________________________________________________________________;
(указываются общие параметры размещаемого объекта и параметры, важные с точки зрения использования водного объекта)
9) осуществлении мер по охране ___________________________________
                                                                      (указывается наименование водного объекта)
от загрязнения и засорения;
10) проведении в период создания и использования
_________________________________________________________________;
                              (наименование размещаемого объекта)
регулярных метеорологических и гидрологических наблюдений.
oleObject1.bin
Личное обращение Заявителя за получением консультации


Выяснение цели обращения Заявителя


Предмет 
обращения в рамках 
компетенции специалиста, ответственного за консультирование 
Заявителей?


да


нет


Предоставление информации об условиях и порядке получения муниципальной услуги;
вручение Заявителю Перечня документов, необходимых для получения услуги; разъяснение требований к ним


Разъяснение, к какому специалисту органа местного самоуправления, либо в какой орган исполнительной власти (организацию) следует обратиться Заявителю по интересующему  вопросу


Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, адреса, внесение записи о предоставленной консультации в информационную базу
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Обращение Заявителя с документами, согласно перечню, 

установленному Административным регламентом 

Выяснение предмета обращения Заявителя

Предмет обращения 

в рамках компетенции 

специалиста органа местного 

самоуправления?

да

нет

Установление личности Заявителя (проверка 

документов, удостоверяющих личность и/или 

полномочий законного представителя)

Проведение первичной проверки представленных 

документов на предмет соответствия установленным 

требованиям

Выдача Заявителю Перечня 

документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги

Информирование Заявителя о сроке оказания услуги

Документы 

соответствуют

установленным 

требованиям?

Консультирование по перечню и качеству 

предоставленных документов, указание 

недостатков в оформлении документов

да

нет

Разъяснение, к какому специалистуоргана местного 

самоуправления, либо в какой орган исполнительной 

власти (организацию) следует обратиться Заявителю 

по интересующему  вопросу

Прием документов: оформление заявления, копирование 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

документов (сверка представленных Заявителем копий 

документов с оригиналами)

Заявитель 

настаивает на приеме 

документов?

нет

да

Оформление Расписки (Перечня представленных 

Заявителем документов) и передача ее Заявителю

Внесение в Журнал регистрации документов сведений:

о приеме (регистрации) заявления и документов;

о способе получения Заявителем результата услуги;

о способе информирования Заявителя
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Обращение Заявителя с документами, согласно перечню, установленному Административным регламентом 


Выяснение предмета обращения Заявителя


Предмет обращения 
в рамках компетенции специалиста органа местного самоуправления?


да


нет


Установление личности Заявителя (проверка документов, удостоверяющих личность и/или полномочий законного представителя)


Проведение первичной проверки представленных документов на предмет соответствия установленным требованиям


Выдача Заявителю Перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги


Информирование Заявителя о сроке оказания услуги


Документы 
соответствуют
установленным требованиям?


Консультирование по перечню и качеству предоставленных документов, указание недостатков в оформлении документов


да


нет


Разъяснение, к какому специалисту органа местного самоуправления, либо в какой орган исполнительной власти (организацию) следует обратиться Заявителю по интересующему  вопросу


Прием документов: оформление заявления, копирование необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сверка представленных Заявителем копий документов с оригиналами)


Заявитель 
настаивает на приеме документов?


нет


да


Оформление Расписки (Перечня представленных Заявителем документов) и передача ее Заявителю


Внесение в Журнал регистрации документов сведений:
о приеме (регистрации) заявления и документов;
о способе получения Заявителем результата услуги;
о способе информирования Заявителя
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Поступление пакета документов в структурное 

подразделение органа местного самоуправления, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и документов, полученных от 

заявителя, определение должностного лица, 

ответственного за правовой анализ документов и 

подготовку проекта решения о предоставлении 

муниципальной услуги

Проведение правового анализа документов

Получение информации, необходимой для принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги из 

органов и организаций, участвующих в процессе 

предоставлении муниципальной услуги

Подготовка и направление информационного письма об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю 

по каналам почтовой связи

Направление проекта Решения о предоставлении 

муниципальной услуги (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) 

на подпись руководителю органа местного 

самоуправления

Организация межведомственного взаимодействия: 

подготовка и направление в установленном порядке 

информационных запросов в органы и организации, 

участвующие в процессе предоставления муниципальной 

услуги

Руководитель структурного 

подразделения

Ответственное должностное лицо

Необходимо получение 

информации из других органов и 

организаций?

да

нет

Принято положительное 

решение о предоставлении 

муниципальной услуги?

нет

да

Передача Решения о предоставлении муниципальной 

услуги, а также иных документов, предназначенных для 

выдачи Заявителю, должностному лицу, ответственному 

за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги

Подготовка проекта Решения о предоставлении 

муниципальной услуги (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) 

и передача для рассмотрения руководителю структурного 

подразделения

Руководитель структурного 

подразделения

Рассмотрение проекта Решения о предоставлении 

муниципальной услуги (об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием оснований для отказа)
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Поступление пакета документов в структурное подразделение органа местного самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги


Рассмотрение заявления и документов, полученных от заявителя, определение должностного лица, ответственного за правовой анализ документов и подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги


Проведение правового анализа документов


Получение информации, необходимой для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги из органов и организаций, участвующих в процессе предоставлении муниципальной услуги


Ответственное должностное лицо


Подготовка и направление информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю по каналам почтовой связи


Направление проекта Решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) на подпись руководителю органа местного самоуправления


Организация межведомственного взаимодействия: подготовка и направление в установленном порядке информационных запросов в органы и организации, участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги


Руководитель структурного подразделения


Необходимо получение информации из других органов и организаций?


да


нет


Принято положительное решение о предоставлении муниципальной услуги?


нет


да


Передача Решения о предоставлении муниципальной услуги, а также иных документов, предназначенных для выдачи Заявителю, должностному лицу, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги


Подготовка проекта Решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа) и передача для рассмотрения руководителю структурного подразделения


Руководитель структурного подразделения


Рассмотрение проекта Решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа)
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Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги и иных документов

, 

необходимых для выдачи Заявителю 

Заявитель подтверждает получение результата предоставления 

муниципальной услуги 

(

расписывается в Журнале учета выдачи 

документов

)

Обращение Заявителя с целью получения результата 

предоставления муниципальной услуги

Уточнение данных Заявителя

, 

проверка документов

, 

удостоверяющих личность Заявителя

Осуществление записи в Журнале учета выдачи документов
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Заявитель подтверждает получение результата предоставления муниципальной услуги (расписывается в Журнале учета выдачи документов)


Осуществление записи в Журнале учета выдачи документов


Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги и иных документов, необходимых для выдачи Заявителю 


Обращение Заявителя с целью получения результата предоставления муниципальной услуги


Уточнение данных Заявителя, проверка документов, удостоверяющих личность Заявителя
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Личное обращение Заявителя за получением консультации

Выяснение цели обращения Заявителя

Предмет 

обращения в рамках 

компетенции специалиста, 

ответственного за 

консультирование 

Заявителей?

да

нет

Предоставление информации об условиях и 

порядке получения муниципальной услуги;

вручение Заявителю Перечня документов, 

необходимых для получения услуги; разъяснение 

требований к ним

Разъяснение, к какому специалистуоргана 

местного самоуправления, либо в какой орган 

исполнительной власти (организацию) следует 

обратиться Заявителю по интересующему  

вопросу

Регистрация Заявителя: установление личности Заявителя, 

адреса, внесение записи о предоставленной консультации в 

информационную базу


