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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАВРИЛОВ - ЯМСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.12.2018  № 1395
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района Ярославской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Гаврилов - Ямского муниципального района от 07.05.2018 № 535 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст. 26 Устава Гаврилов - Ямского муниципального района,

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области» (Приложение).
           2. Признать утратившими силу постановления Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района:


- от 18.06.2012  № 869 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий  для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района Ярославской области»;


- от 29.10.2013 № 1622 «О внесении изменений в постановление Администрации Гаврилов – Ямского муниципального района от 18.06.2012 №869»;


- от 14.08.2014  № 1124 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий  для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района Ярославской области»;


- от 26.05.2015  № 679 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий  для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района Ярославской области»;


- от 20.11.2015 № 1293 «О внесении изменений в постановление Администрации Гаврилов – Ямского муниципального района от 26.05.2015 №679»;


- от 04.04.2016 № 337 «О внесении изменений в постановление Администрации Гаврилов – Ямского муниципального района от 26.05.2015 №679»;


- от 29.06.2018 № 777 «О внесении изменений в постановление Администрации Гаврилов – Ямского муниципального района от 26.05.2015 №679».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Гаврилов - Ямского муниципального района - начальника Управления финансов  Баранову Е.В.
4. Постановление опубликовать в районной массовой газете «Гаврилов-Ямский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Гаврилов - Ямского муниципального района в сети Интернет.
          5. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
И.о. Главы Администрации 

муниципального района – 

первый заместитель 

Главы Администрации 

муниципального района                                                            А.А. Забаев

Приложение  к постановлению
Администрации муниципального района  от 04.12.2018  № 1395        
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области

1. Общие положения
 
	       1.1.     Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области» (далее – регламент) разработан в целях оптимизации административных процедур, повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по приему и оформлению документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области (далее – муниципальная услуга). 



Услуга представляет собой, рассмотрение отделом сельского хозяйства  Администрации Гаврилов - Ямского муниципального района,  заявлений об участии в реализации мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»               на 2014 - 2020 годы  и составление Сводного списка (Приложение 2 к регламенту) граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы (далее – Сводный список).

1.2. Заявителями могут выступать физические лица – граждане РФ (граждане, молодые семьи и молодые специалисты):

1.2.1. Граждане в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:
         - постоянное проживание в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района (регистрация по месту жительства);

- работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности (основное место работы) в сельской местности (непрерывно в течение не менее одного года на дату включения в сводные списки участников мероприятий - получателей социальных выплат и получателей жилья по договорам найма жилых помещений. Форма сводных списков участников мероприятий - получателей социальных выплат и получателей жилья по договорам найма жилых помещений утверждается Министерством сельского хозяйства Российской Федерации);

- наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с подпунктом 1.5 пункта 1 раздела II Правил предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,   утвержденных постановлением Правительства Ярославской области от 17.03.2014 № 222-п «Об утверждении областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014 – 2020 годы» и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства области (далее - Правила), а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья в случае, предусмотренном подпунктом 1.4 пункта 1 раздела II Правил (при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (может быть использована часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. N 862);

     - признание нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей  51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.

К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие совместно с ним его супруг (супруга), а также дети и родители гражданина. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту его жительства в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке.

          Включение граждан в Сводный список осуществляется согласно следующей очередности:

- граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в  агропромышленном комплексе в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

- граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

- граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

- граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

- граждане, осуществляющие трудовую деятельность в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района (за исключением граждан, указанных в абзацах седьмом – десятом данного подпункта регламента), изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир); 
- граждане, осуществляющие трудовую деятельность в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района  (за исключением граждан, указанных в абзацах седьмом – десятом данного подпункта регламента), изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.             
В каждой из указанных в данном подпункте регламента групп очередность определяется в хронологической последовательности по дате подачи ими заявления, с учетом первоочередного включения в сводный список:

- граждан, имеющих трех и более детей;

- граждан, включенных в списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от  3 декабря 2002 г. № 858 «О федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2013 года"»;

    - гражданам, изъявившим желание улучшить жилищные условия на территории реализации проектов комплексного обустройства площадок под компактную жилищную застройку, указанных в подпункте "б" пункта 2 Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на комплексное обустройство объектами социальной и инженерной инфраструктуры населенных пунктов, расположенных в сельской местности, на строительство и реконструкцию автомобильных дорог, предусмотренных приложением 14 к Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2012 г. N 717 "О Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2020 годы" (далее - Государственная программа);

    - гражданам, начавшим строительство жилых домов (квартир), в том числе путем участия в долевом строительстве, за счет собственных (заемных) средств (гражданам, указанным в абзацах седьмом, восьмом и одиннадцатом данного подпункта).
         1.2.2. Молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица в возрасте не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа хотя бы одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района;

- постоянное проживание (регистрация по месту жительства) в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, в которой хотя бы один из членов молодой семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

            - признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий. Признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.

        - наличие собственных и (или) заёмных средств в размере   не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 1.5 подраздела 1 раздела II Правил, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья в случае,  предусмотренном подпунктом 1.4 пункта 1 раздела II Правил  (при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря  2007 г. № 862);

           1.2.3. Молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее профессиональное) образование, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района  в соответствии с полученной квалификацией;

- постоянное проживание молодого специалиста (и членов его семьи) в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

          - признание молодого специалиста (и членов его семьи) нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание нуждающимся в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий;
           - наличие собственных и (или) заёмных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 1.5 подраздела 1 раздела II Правил, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья в случае,  предусмотренном подпунктом 1.4 пункта 1 раздела II Правил  (при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря  2007 г. № 862);

1.2.4.  Право на получение социальной выплаты имеют также молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание постоянно проживать и работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, а именно:

- молодые семьи и молодые специалисты (и члены их семей), соответствующие в совокупности следующим условиям:

переезд в сельскую местность Гаврилов – Ямского муниципального района, в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в  агропромышленном комплексе или социальной сфере, из другого муниципального района или городского округа (за исключением города Гаврилов - Ям) Ярославской области;

проживание на территории  Гаврилов-Ямского муниципального района  на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации;

не имеют в собственности жилого помещения (жилого дома) в сельской местности в границах Гаврилов - Ямского муниципального района, включая город Гаврилов – Ям,  в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

- учащиеся последнего курса профессиональной  образовательной организации или образовательной организации высшего образования, заключившие соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности Гаврилов – Ямского муниципального района, в которой изъявили желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании указанной образовательной организации.

          1.2.5. Включение молодых семей (молодых специалистов) в Сводный список осуществляется согласно следующей очередности:

- молодые  семьи  и молодые  специалисты, указанные в   подпункте 1.2.4 данного пункта регламента, изъявившие желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе Гаврилов – Ямского муниципального района и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

- молодые семьи  и молодые специалисты, указанные в   подпункте 1.2.4 данного пункта регламента, изъявившие желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере Гаврилов – Ямского муниципального района и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

- молодые семьи  и молодые специалисты, указанные в подпунктах 1.2.2 и 1.2.3 данного пункта регламента, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

- молодые семьи и молодые специалисты, указанные  в  подпунктах 1.2.2, и 1.2.3   данного пункта регламента, работающие по трудовым договорам или осуществляющие  индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

- молодые семьи и молодые специалисты, указанные в    подпункте 1.2.4 данного пункта регламента, изъявившие желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе Гаврилов – Ямского муниципального района  и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

- молодые семьи и молодые специалисты, указанные в    подпункте 1.2.4 данного пункта регламента, изъявившие желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере  Гаврилов – Ямского муниципального района и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

- молодые семьи и молодые специалисты, указанные в подпунктах 1.2.2 и 1.2.3 данного пункта регламента, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

- молодые семьи и молодые специалисты, указанные в   подпунктах 1.2.2 и 1.2.3   данного пункта регламента, работающие  по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере Гаврилов – Ямского муниципального района, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

 В каждой из указанных групп в данном подпункте  регламента очередность определяется в хронологической последовательности по дате подачи заявления с учетом первоочередного включения в Сводный список  молодых семей и молодых специалистов:

- имеющих трех и более детей;

- включенных в списки молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от  3 декабря 2002 г. № 858 «О федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2013 года"»;
- изъявившим желание улучшить жилищные условия на территории реализации проектов комплексного обустройства площадок под компактную жилищную застройку, указанных в подпункте "б" пункта 2 Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на комплексное обустройство объектами социальной и инженерной инфраструктуры населенных пунктов, расположенных в сельской местности, на строительство и реконструкцию автомобильных дорог, предусмотренных приложением 14 к Государственной программе;

- начавшим строительство жилых домов (квартир), в том числе путем участия в долевом строительстве, за счет собственных (заемных) средств (в группах, указанных в абзацах втором - пятом данного подпункта).
           Под организациями агропромышленного комплекса понимаются сельскохозяйственные товаропроизводители, признанные таковыми в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 29 декабря 2006 года N 264-ФЗ "О развитии сельского хозяйства", за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, а также организации и индивидуальные предприниматели, осуществляющие первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции и ее реализацию в соответствии с перечнем, утверждаемым Правительством Российской Федерации, при условии, что доля дохода от реализации этой продукции в доходе указанных организаций и указанных индивидуальных предпринимателей составляет не менее чем 70 процентов за календарный год.

           Под организациями социальной сферы в сельской местности понимаются организации независимо от их организационно-правовой формы (индивидуальные предприниматели), работающие в сельской местности и выполняющие работы или оказывающие услуги в области здравоохранения, в том числе ветеринарной деятельности для сельскохозяйственных животных, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта.

1.3.     Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга оказывается отделом сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее – отдел сельского хозяйства).


Почтовый адрес: 152240, Ярославская область, г. Гаврилов – Ям, ул. Советская, д.53.


Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по месту нахождения отдела сельского хозяйства по адресу: Ярославская область, г. Гаврилов – Ям, ул. Советская, д. 53.


График работы: рабочие дни - понедельник-пятница, выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни; режим работы с 08.00 ч. до 17.00 ч. (понедельник-четверг), с 08.00 ч. до 16.00 ч. (пятница), перерыв на обед с 12.00 ч. до 12 ч. 48 мин. 


Справочный телефон: (48534) 2-03-58 специалист отдела сельского хозяйства.


Адрес электронной почты: osh@gavyam.adm.yar.ru.


Справочная информация размещена на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района и  в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе бланки заявлений (далее – заявления) доступные для копирования и заполнения, в том числе в электронной форме, размещаются:


- на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http: //www.gavyam.ru – «Главная» – «Услуги» – «Муниципальные услуги» - «Перечень муниципальных услуг – раздел 9. «Социальное обслуживание и социальная защита населения»; 


- на информационных стендах отдела сельского хозяйства;


- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал) (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде).
1.3.3. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· в устной форме при личном обращении;                                 

· посредством телефонной связи: 8 (48534) 2-03-58 в период времени, указанном в п. 1.3.1.;    

· с использованием электронной почты: osh@gavyam.adm.yar.ru;

                

· с использованием Единого портала (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде);

· посредством почтового отправления: 152240, Ярославская область, г. Гаврилов – Ям, ул. Советская, д.53.                                                                                                           

В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем направления соответствующего уведомления отделом сельского хозяйства в личный кабинет заявителя на Едином портале (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде).

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней. 

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
        2.1.     Наименование муниципальной услуги: прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области.
        2.2.  Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу и участвующих в предоставлении услуги органов исполнительной власти (учреждений, организаций).
        2.2.1. Услугу предоставляет отдел сельского хозяйства Администрации Гаврилов - Ямского муниципального района (далее – поставщик услуги).

       2.2.2. В предоставлении услуги также принимают участие:

	Наименование органа исполнительной власти (учреждения, организации)
	Тип участия

	Администрации сельских поселений Гаврилов - Ямского муниципального района
	1. Представляет документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий

2. Выписку из домовой книги о членах хозяйства, жилом фонде, наличии скота и технических средств

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Представляет выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества

	Департамент агропромышленного комплекса и потребительского рынка Ярославской области
	1. Составляет и утверждает сводный список        участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории  Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой  программы Устойчивое развитие сельских территорий                  Ярославской области" на 2014 - 2020 годы                           по Ярославской области.

2. Информирует Администрацию Гаврилов – Ямского муниципального района об участниках  мероприятий по улучшению жилищных условий, включенных в сводный список  получателей социальных выплат на очередной финансовый год.



При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе  согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Собранием представителей Гаврилов-Ямского муниципального района.

2.3. Формы подачи заявления и получения результата предоставления услуги:

· очная форма – при личном присутствии заявителя;

· заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с использованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде) могут получить только физические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма и способ получения результата, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении.


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- включение в Сводный список  граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий  Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной   финансовый год и плановый период по муниципальному району в срок до 1 сентября текущего финансового года;


- выдача (направление) уведомления о включении в Сводный список   участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья  гражданам, проживающим в сельской местности на территории  Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой   программы Устойчивое развитие сельских территорий  Ярославской области" на 2014 - 2020 годы  по Ярославской области;


- выдача (направление) заявителю мотивированного уведомления об отказе в постановке на очередь.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.5.1.  Срок рассмотрения заявления об участии в реализации мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»   на 2014 - 2020 годы и проверки приложенных документов на достоверность составляет 30 календарных дней со дня подачи заявления. 
         Специалисты отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов – Ямского муниципального района  проверяют правильность оформления документов, указанных в пункте 2.7  данного раздела регламента, достоверность содержащихся в них сведений и формируют сводный список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях ОЦП "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной финансовый год и плановый период по муниципальному району согласно очередности, предусмотренной подпунктами 1.2.1 и 1.2.5  пункта 1.2 раздела 1 регламента.

              При выявлении недостоверной информации, содержащейся в указанных документах, Администрация Гаврилов – Ямского  муниципального района  возвращает их заявителю с указанием причин возврата в 5-дневный срок с момента выявления недостоверной информации.

2.5.2. В сводный список на очередной финансовый год включаются граждане, молодые семьи и молодые специалисты, не включенные в сводный список в текущем финансовом году, и граждане, молодые семьи и молодые специалисты, которые подали документы до 01 сентября текущего финансового года.

Сформированные Администрацией Гаврилов – Ямского муниципального района списки в срок до  01 сентября текущего финансового года направляются в департамент агропромышленного комплекса и потребительского рынка Ярославской области для формирования сводного областного списка на очередной финансовый год и на плановый период.

            2.5.3. Департамент в течение 5 календарных дней со дня утверждения (изменения) сводного списка  участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы  по Ярославской области информирует Администрацию Гаврилов – Ямского муниципального района об участниках  мероприятий по улучшению жилищных условий, включенных в областной сводный список  на очередной финансовый год. Администрация  в течение 10 календарных дней уведомляет граждан (молодых семей и молодых специалистов)  о включении их в областной сводный список на очередной финансовый год (в произвольной форме).

2.6.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 


-  Постановление Правительства Ярославской области от 17 марта 2014 г. № 222-п «Об  утверждении областной целевой программы «Устойчивое развитие  сельских территорий Ярославской области» на 2014-2020 годы и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства области» ("Документ-Регион", N 22, 25.03.2014);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ" от 06.10.2003 N 40 ст. 3822, "Парламентская газета" N 186 от 08.10.2003, "Российская газета" N 202 от 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». ("Российская газета" N 165 от  29.07.2006, "Собрание законодательства РФ" от  31.07.2006 N 31 (1 ч.) ст. 3451, "Парламентская газета" N 126-127 от  03.08.2006).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района в сети Интернет http://gavyam.ru/regulatory/services/municipal_services/ и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/69676/1/info.


2.7.     Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления услуги. 

	Вид документа
	Тип документа
	Форма предоставления
	Кол-во экз.
	Требования к документу

	Для граждан

	Заявление (Приложение 1 к Административному регламенту)
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 1)

	Заявление (Приложение 3 к Административному регламенту)

о систематизации, хранении и передаче персональных данных
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 3)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи:

- свидетельство о браке;

- адресно-справочная информация в отношении физического лица
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий наличие у заявителя  и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств (один или несколько из ниже указанных):

- договор займа, заключенного с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, с указанием цели, срока и суммы займа;

- платежный документ, подтверждающий внесение денежных средств на расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика – застройщика в счет оплаты или предоплаты строительных работ;

- акт выполненных работ и справка о стоимости  выполненных работ  и затрат, подтверждающих  затраты на строительство  жилья;

- кредитный договор, заключенный  с кредитной организацией в целях строительства (приобретения);

- выписка из лицевого счета по вкладу, выданная кредитной организацией;

- отчет об оценке объекта незавершенного строительства жилого дома (в соответствии с требованиями ФЗ  от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»);

- документы, подтверждающие оплату строительных материалов  или оборудования на строительство жилья;

- расписка продавца о получении  от гражданина средств, в счет  стоимости  приобретаемого жилья (в случае представления документов для получения свидетельства);

- извещение кредитной организации о принятии положительного решения о кредитовании с указанием суммы кредита (в случае представления документов для получения свидетельства)

- документ, подтверждающий право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала);
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий 
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Трудовая книжка (для работающих по трудовым договорам)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, содержащий сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Разрешительные документы на строительство жилья:

- правоустанавливающий документ на земельный участок;

- разрешение на строительство;

- проектно- сметная документация (при строительстве жилья)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Для молодой семьи молодого специалиста

	Заявление  (Приложение 1 к Административному регламенту)
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 1)

	Заявление (Приложение 3 к Административному регламенту)

о систематизации, хранении и передаче персональных данных
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 3)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ об образовании либо справка из образовательного учреждения об обучении заявителя  на последнем курсе этого образовательного учреждения
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Свидетельство о браке (для лиц, состоящих в браке)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Свидетельство о рождении или усыновлении ребенка
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Трудовой договор с работодателем

(для работающих по трудовому договору)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, содержащий сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Соглашение с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности  по окончании образовательного учреждения (для учащихся  на последних курсах образовательных учреждений)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий (для лиц постоянно проживающих в сельской местности)
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества (для лиц, изъявивших постоянно проживать в сельской местности)
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Договор найма (аренды, безвозмездного пользования) жилого помещения (для лиц, указанных в подпункте  1.2.4. пункта 1.2  раздела 1 данного Административного регламента)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий наличие у заявителя  и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств (один или несколько из ниже указанных):

- договор займа, заключенного с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, с указанием цели, срока и суммы займа;

- платежный документ, подтверждающий внесение денежных средств на расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика – застройщика в счет оплаты или предоплаты строительных работ;

- акт выполненных работ и справка о стоимости  выполненных работ  и затрат, подтверждающих  затраты на строительство  жилья;

- кредитный договор, заключенный  с кредитной организацией в целях строительства (приобретения);

- выписка из лицевого счета по вкладу, выданная кредитной организацией;

- отчет об оценке объекта незавершенного строительства жилого дома (в соответствии с требованиями ФЗ  от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»);

- документы, подтверждающие оплату строительных материалов  или оборудования на строительство жилья;

- расписка продавца о получении  от гражданина средств, в счет  стоимости  приобретаемого жилья (в случае представления документов для получения свидетельства);

- извещение кредитной организации о принятии положительного решения о кредитовании с указанием суммы кредита (в случае представления документов для получения свидетельства)

- документ, подтверждающий право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Разрешительные документы на строительство жилья:

- правоустанавливающий документ на земельный участок;

- разрешение на строительство;

- проектно- сметная документация (при строительстве жилья)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме



Документы, представляемые  посредствам межведомственного взаимодействия так же, могут быть представлены заявителем по собственному желанию.

         Копии документов, представляемых в соответствии с пунктом 2.7 данного раздела регламента  представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверяют в установленном законодательством РФ порядке.

          Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурного подразделения Администрации муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением  документов,  включенных  в  перечень,  определенный  частью  6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- предоставление заявителем неполного комплекта документов.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- в случае непредставления заявителем документов и копий документов, предусмотренных пунктом 2.7 данного раздела Административного регламента;    


- в случае несоответствия участника мероприятий условиям Правил;

- в случае выявления недостоверных сведений содержащихся в документах;

- личное заявление гражданина, члена молодой семьи и молодого специалиста.
        
 Повторное предоставление муниципальной услуги  гражданам, молодым семьям и молодым специалистам по улучшению жилищных условий в сельской местности допускается на основании заявления гражданина, члена молодой семьи и молодого специалиста, представляемого в орган местного самоуправления.

          При формировании Сводного списка граждан, молодых семей и молодых специалистов Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области учитывается дата повторного заявления гражданина, молодой семьи и молодого специалиста.

Муниципальная услуга не предоставляется гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, а также членам их семей, ранее реализовавшим право на улучшение жилищных условий в сельской местности с использованием  социальных выплат.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.


2.11.      Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
        
2.12.      Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышает 15 минут.

        
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги.


Заявление, поданное в очной форме, регистрируется непосредственно при подаче соответствующего запроса в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района. 


Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день поступления заявления в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района.


2.14.     Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.


Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.


Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.


Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.


Места ожидания оборудуются стульями или столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.
         
2.15.      Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными законодательством, в том числе через Единый портал (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде); 

- наличие возможности записи на прием в электронном виде (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде);

- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги установленного пунктом 2.5 раздела 2 регламента; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;

- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 1 – для транспортных средств инвалидов;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги и оказание им помощи;
- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде).

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При подаче заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала к нему прикрепляются копии необходимых документов в форме электронных файлов с соблюдением следующих требований:

· электронная копия документа должна представлять собой файл в одном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, содержащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

· электронная копия документа может быть получена сканированием, фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, полученный в соответствующем ведомстве.

Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен превышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впоследствии представляются в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района.

  При предоставлении электронной копии документа, подписанной усиленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организации), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предоставление оригинала документа не требуется. В случае поступления документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, проводится процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 № 852.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Единого портала в форме уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме документа на бумажном носителе в  отделе сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, либо направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги указываются заявителем в заявлении. Электронная копия документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заверенная квалифицированной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале.

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  и проверка заявления и приложенных к нему комплекта документов;

- проверка правильности оформления и достоверности представленных документов;

- включение в Сводный список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной финансовый год и плановый период по Гаврилов - Ямскому муниципальному району;

- направление уведомления гражданину (члену молодой семьи, молодому специалисту) о включении его (его семьи)  в Сводный список  участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья         гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым  специалистам, в рамках реализации областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий   Ярославской области" на 2014 - 2020 годы  по Ярославской области на очередной финансовый год и на плановый период.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, которая приводится в Приложении 4 к регламенту.

3.1. Прием  и проверка заявления и приложенных к нему комплекта документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел сельского хозяйства заявления и приложенного к нему комплекта документов в бумажном виде, путем почтового отправления либо через Единый портал (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде).
Документы, представляемые по средствам межведомственного взаимодействия запрашиваются специалистом отдела сельского хозяйства или могут быть представлены заявителем по собственному желанию.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов–Ямского муниципального района (далее – специалист).
При проведении первичной проверки уполномоченный специалист:

- проверяет правильность заполнения заявления;
- проверяет представленный комплект документов на соответствие с требованиями п. 2.7 раздела 2 регламента;

- регистрирует заявление.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 раздела 2 регламента специалист уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с обоснованием причин отказа.  Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8. раздела 2 регламента, специалист регистрирует заявление в журнале регистрации и контроля поступающих документов, отмечая факт регистрации заявления путем проставления отметки в получении заявления на экземпляре заявителя. 

При поступлении заявления через Единый портал (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде), заявление регистрируется в установленном порядке и заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется соответствующее уведомление. Срок проверки электронного заявления составляет не более 1 дня со дня его поступления.  В случае выявления в ходе проверки нарушений в оформлении электронного заявления (в заполнении граф электронной формы заявления, в комплектности электронных документов) в личный кабинет заявителя на Едином портале направляется электронное уведомление с предложением устранить выявленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использованием Единого портала.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.


3.2. Проверка правильности оформления и достоверности представленных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов–Ямского муниципального района. 

При поступлении заявления ответственный специалист:


- устанавливает соответствие заявителя положениям пункта 1.2 регламента; 

- проводит проверку представленного в комплекте документов;

- при необходимости в случае отсутствия необходимых сведений формирует запросы, в рамках межведомственного взаимодействия.


Специалист формирует запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Запросы должны быть сформированы и направлены в день регистрации заявления.


Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам, а также в случаях, когда поставщик сведений предоставляет заведомо неполные/некорректные данные или состав предоставляемых в электронном виде данных не соответствует представлению аналогичного документа в бумажном виде.


Ответы на межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.


При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 регламента специалист готовит уведомление об отказе в постановке на очередь и возвращает заявлению заявление и  пакет документов. 

При отсутствии оснований для принятия решения об отказе, предусмотренных пунктом 2.9 раздела 2 регламента, специалист осуществляет подготовку документов по постановке на очередь на включение в сводный список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях ОЦП "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной финансовый год и плановый период по Гаврилов – Ямскому  муниципальному району.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 29 календарных дней. 


3.3. Включение в Сводный список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной финансовый год и плановый период по Гаврилов - Ямскому муниципальному району.

Основанием для начала административной процедуры является постановка на очередь на включение в сводный список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях ОЦП "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной финансовый год и плановый период по Гаврилов – Ямскому  муниципальному району.


Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов–Ямского муниципального района. 

Формирование списка граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях ОЦП по муниципальному району на очередной финансовый год и плановый период согласно очередности, предусмотренной пунктами 1.2.1 и 1.2.5 пункта 1.2 раздела 1 регламента.


Критериями принятия решения являются:


- соответствие заявителя требованиям пункта 1.2 раздела 1  регламента;


- соответствие документов требованиям пункта 2.7 раздела 2 регламента;


- достоверность сведений в представленных документах.


Результатом административной процедуры является формирование Сводного списка по району, который почтовым отправлением или с курьером направляется в департамент агропромышленного комплекса и потребительского рынка Ярославской области (далее – департамент АПК и ПР ЯО) для формирования Сводного списка участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации ОЦП "Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области" на 2014 - 2020 годы по Ярославской области.

Срок выполнения административной процедуры – до 01 сентября текущего финансового года.

3.4. Направление уведомления гражданину (члена молодой семьи, молодого специалиста) о включении его (его семьи)  в Сводный список  участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья         гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым  специалистам, в рамках реализации областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий   Ярославской области" на 2014 - 2020 годы  по Ярославской области на очередной финансовый год и на плановый период.

Основанием для начала административной процедуры является получение из департамента АПК и ПР ЯО уведомления о включении заявителя в Сводный список по Ярославской области.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов–Ямского муниципального района. 

Результатом административной процедуры является отправление уведомления  заявителя в письменном виде (произвольной формы) о включении его (его семьи) в Сводный список по Ярославской области.


При подаче заявления через Единый портал (в случае, если предоставление муниципальной услуги организовано в электронном виде), результат предоставления услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».


Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней с даты поступления в Администрацию Гаврилов – Ямского муниципального района информации о включении заявителя в Сводный список по Ярославской области.

3.5.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 


Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах.


Должностное лицо отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.


Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.


В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах отдела сельского хозяйства, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 


В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо отдела сельского хозяйства, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.


Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником отдела сельского хозяйства Администрации Гаврилов-Ямского муниципального района (далее – начальник) непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется начальником и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются  начальником в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются начальником при наличии жалоб на исполнение настоящего регламента.                                                                

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой  в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами Гаврилов - Ямского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами Гаврилов - Ямского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами Гаврилов - Ямского муниципального района;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами Гаврилов - Ямского муниципального района;

5.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.1.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.1.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами Гаврилов - Ямского муниципального района; 

5.1.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района, либо в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ярославской области в порядке, установленным антимонопольным законодательством Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) начальника отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Администрацию Гаврилов-Ямского муниципального района. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.5.1 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Гаврилов-Ямского муниципального района.

5.5.2 в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, плата с заявителя не взимается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 данного раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 данного раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.


5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 данного раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.


5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1 данного раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12<1> Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 г. N 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в департамент информатизации и связи Ярославской области.

Приложение 1 к Административному регламенту 
В_____________________________

(наименование органа местного самоуправления 

                                                                                             муниципального образования области)                               
      _______________________________,

                                                                  (Ф.И.О.)

                                                                    проживающего(ей) по адресу:

_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об участии в реализации мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»   на 2014 - 2020 годы 

Прошу включить меня, ___________________________________________________,

                                                    (Ф.И.О.)

паспорт __________________, выданный__________________________________________

________________________________________________ «_____» ___________ ________ г.,

в состав участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской
местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»                 на 2014 - 2020 годы.

Жилищные условия планирую улучшить путём строительства индивидуального жилого дома, приобретения жилого помещения, участия в долевом строительстве многоквартирного дома (нужное подчеркнуть)

в_______________________________________________________________
(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить)

_________________________________________________________________.

жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ____________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________;

дети: 

__________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

проживает по адресу: _______________________________________________

______________________________________________________________;

   (Ф.И.О., дата рождения)

проживает по адресу:___________________________________________________________.

   (Ф.И.О., дата рождения)

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_________________________________________________________________;

       (Ф.И.О., степень родства, дата рождения)

_________________________________________________________________.

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением

_________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования области, наименование  и реквизиты нормативно правового акта)

С условиями участия в мероприятиях по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской
местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»                 на 2014 - 2020 годы ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

	_____________________

(Ф.И.О. заявителя)
	__________________

(подпись заявителя)
	________________

(дата)


Совершеннолетние члены семьи:

	1. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)

	2. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)

	3. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)

	4. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

2. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

3. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
4. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
5. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
6. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
7. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
8. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
9. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

                                   _______________________________________________

                                                          (дата, подпись лица, принявшего документы)
                                                                                                    Приложение 2 к Административному регламенту 
Форма

УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации

Гаврилов – Ямского муниципального района

«____» _______________20__г.

_________ _________________

 (подпись)      (расшифровка подписи)

СВОДНЫЙ СПИСОК

граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов,

изъявивших желание участвовать в мероприятиях областной

целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий

Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной

финансовый год и плановый период по муниципальному району
	№ п/п 
	Фамилия, имя, отчество 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
	Число, месяц, год рождения 
	Место работы (учёбы)
	Численный состав семьи (человек)
	Категория участника
	Наименование сельского поселения (населенного пункта), выбранного для строительства (приобретения) жилья 
	Способ улучшения жилищных условий 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	7
	8

	I. Граждане, проживающие в сельской местности

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Молодые семьи и молодые специалисты 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________

(должность лица, сформировавшего сводный список)
	
	____________________      ________________                    

(подпись)                          (расшифровка подписи)


                                   Приложение 3 к Административному регламенту                      
                                                                             В Администрацию Гаврилов – Ямского

                                                                                    муниципального района Ярославской области

                                                                                             ___________________________________________,

                                                                                                                                (Ф.И.О.)

                                                                                             проживающего(ей) по адресу:

                                                                                     ________________________________________

                                                                                              ___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о систематизации, хранении и передаче персональных данных

    Я, _______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

в  соответствии  с  пунктом  4 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", дата рождения: ________________________________________________,

зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________,

наименование основного документа, удостоверяющего личность: _________________________,

серия ________, номер ____________, дата выдачи: ________________________, наименование

органа, выдавшего документ: _______________________________________________________,

____________________________________________________________________________________в порядке  и  на  условиях,  определенных  Федеральным  законом  от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", даю согласие _________________________________________________ ____________________________________________________________________________________     (наименование органа местного самоуправления Ярославской области)

на обработку:

    а)  моих  персональных  данных  (фамилия, имя, отчество; дата рождения; место  рождения;  сведения  о  гражданстве; сведения о семейном положении и составе  семьи; реквизиты паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа); адрес постоянной регистрации; номер телефона);

    б)  персональных  данных  (фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения;  сведения  о  гражданстве; реквизиты паспорта или свидетельства о рождении  (серия,  номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа; адрес постоянной регистрации) несовершеннолетних членов моей семьи:

    1. _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения)

    2. _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения)

    3. _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения)

    4. ______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения)

в целях включения  ___________________________________________________________________

                           (наименование органа  местного самоуправления Ярославской области)

в Сводный список  граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях областной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий   Ярославской области" на 2014 - 2020 годы, на очередной финансовый год и плановый период по Гаврилов - Ямскому муниципальному району.

     Настоящим   даю   согласие  на  совершение  в  вышеперечисленных  целях следующих  действий  с моими персональными данными (с персональными данными несовершеннолетних   членов  моей  семьи):  сбор,  запись,  систематизация, накопление,  хранение,  использование (для запроса необходимых документов), обезличивание,     блокировка,    удаление    и    уничтожение,    передача (предоставление)   моих  персональных  данных  во  исполнение  действующего законодательства Российской Федерации органам и организациям, участвующим в оказании  государственной поддержки гражданам, в том числе молодым семьям и молодым  специалистам,  в улучшении жилищных условий, а также организациям, осуществляющим контрольно-надзорные функции.

    Мне  известно,  что  настоящее  согласие  действует бессрочно. В случае отзыва    согласия    на    обработку   персональных   данных   Администрация Гаврилов – Ямского муниципального района вправе  продолжить  обработку  персональных  данных  без  моего  согласия в соответствии  с  частью 2 статьи 9, пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Я    ознакомлен(а)    с    правами    субъекта   персональных   данных, предусмотренными главой 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Все   вышеизложенное  мною  прочитано,  мне  понятно  и  подтверждается собственноручной подписью.

"____" __________ 20___ года          _____________/_______________________

                                                                              (подпись)        (расшифровка подписи).

Приложение 4 к Административному регламенту 
Блок – схема предоставления муниципальной услуги

Прием и оформление документов для формирования списка граждан, семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Гаврилов - Ямского муниципального района Ярославской области
	Количество

дней
	Заявитель
	Специалисты отдела сельского хозяйства  Администрации Гаврилов-Ямского м.р.
	Специалисты Департамента АПК и ПР Ярославской области

	1 рабочий день
29 календарных дней
До 01 сентября текущего года

В течение 10 календарных дней
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Предоставление заявления и пакета документов





Постановка на очередь





Отказ в постановке на очередь, возврат документов





Уведомление о включении в Сводный список по Ярославской области





Проверка правильности заполнения заявления и комплектность документов,





регистрация заявления





Проверка документов на достоверность сведений,





Запрос документов по межведомственному взаимодействию





Ответ заявителю (почтовым отправлением или в устной форме при личном общении или по телефону) 





Сводный список


по Гаврилов  – Ямскому  району





Уведомление  о включении заявителя в Сводный список по Ярославской области





Сводный список  по Ярославской области на очередной финансовый год и плановый период








